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 الخطة الموحدة للتصنيف والترميز

 
 المقدمة :

 
 1 ترميز أشكال الوثائق. : أولاً 

 
 2 خطة تصنيف الوثائق. : ثانياً 

 
 3 ترميز الأجهزة الحكومية. : ثالثاً 

 
 4 ترميز الدول. : رابعاً 

 
 5 ترميز المنظمات الدولية غير العامة. : خامساً 

 
 6 مة.ترميز المنظمات الدولية العا : سادساً 
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 الخطة الموحدة للتصنيف والترميز
 

 المقدمة:
 

التصننن يع  فنننا شننن إ اأصنننيا  تر يبننن اشفا رت تينننع ننننفي بننن ع ت تي نننا   في نننا      نننا  
خننننا   ننننف د رات ننننع ف مننننا  التصنننن يع  ننننب خيننننم ال  ننننا   ير ال نيننننع  نننن خت   ن ينننن  

يننن  ت نننط    نننير   ينننم تاننن إ اأصنننيا  ادننن اف تصننن يافا د شننن اا ناينننف اأصنننيا    ي ننن  شننن   الف  
رتنن  ه هننلأش اأصننيا  ت فننا  أ  ننا فا ال اي نني  را رننا    ننإ ل ننفي   ننه د ي ننا تاا ن نن   اأصننيا  
ربفع الف ط    ى ادن اف د ش ينف    ن     طمنطفا  ننفي   نه  اي نل   فنا ليصنا  تر تا  فنف 

اي نني  رالا  ينن   ننته تر شنن ري   ننففي  ففننا الف ننط    ننى ادنن اف د ر ننب ق ت رننا    ننإ ل   ننا  ال  
  ى يساسفا خاظ اأصيا  رال حم   فا د ش اا إاف   طمطفا  نفي ش ي  ب هلأش الا ري د 

 ش   اأ    تر ع ال      تا  ع الا ي تر يب ا  يفق رت را  نفي   فا   إ خا   ف.
ر افنننط  التصننن يع   ونننا  الطوننناات راعاط نننا  ات نننع   نننف   ونننا  ال تنننع د أ  

تنننع   نننخ   نننى خرننن   طرنننط ي   ا ننن  مننن س ررنننففا   نننا     نننى ف اسننن  ل   نننا  تصننن يع ال 
ال اي ننني  ل ف نننط  رتا  فاينننا راصنننيمم   نننطإ ينننا د لنننا  فنننا بننن خي  ا رننن  ل تر ينننت    ينننع 

 اد ت ا .
ي نننا التصننن يع   ونننا  الطوننناات راعاط نننا  شيلت نننع ن ننن ا   نننب الننن  د أ    يفننن  

 غا  ا .الطواات رر ااافا تا ض خرا   
شر يف  ت  يه الطواات تتر ع   ط الطواات  الجفاإ اللأي يبنر ها رالط نااع راأيةنر  
التي  إاريا هلأا الجفاإ  ب خ   رخراتف ال اي ي  رالا  ي  رييطاي ادفنا    النتي تيف فنا هنلأش 

 الطخرا .  



 

  

( 0/3 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية
 الديوان الملكي

 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات
 (077 )  

 
  

هميتفنا ي ا ر ااع رواات الجفاإ ش نها ات ع   خت   الغ ض   فا ر اخت   ف م  ي
ريهمينن  الجفننا  الننتي بننر     فننا د لننا  تطمننع  فننف   ا ننا  هننلأش ا خت شننا    ننر ررننع 

 خر  التص يع.
 

 ر  ى رط  هلأش ا خت شا  ش يف يم   ا ي  يق ه الطواات تر اأيطاي التالي :
 

     الوثائق الأساسية أو السياسية:                                                          .1

راختصابنناتف ر   قنن  يفااننف   أ  الننف د  فرهننل الننتي وننرف ر ننااع الجفنناإ ر  ننيرليات
رالننننتي تت  ننننفي   اأي  نننن  رال ننننطااط رال ياسننننا  را رننننط رالنننن ا   را منننن ا ا  رالت  ي ننننا  

 راأرا   رالتف ي ا  رنحطها.
 رلتةننا ف   نن يا  هننلأش الطونناات   اأمفننإف ا  ط ينن  شنن   ور ننر   ر   طرننط ا 

  طخرف يا   ط  ي  ا   ر ط ا .  ر ر    ف ا ر    ى وقيت ال .   
 

 وثائق تطبيقية ذات أهمية خاصة : .2

رلتةا ف يسما  هلأش الطواات   اأمفإف ا  ط ي  د رت  ايي  ور ر   ر   طرط ا  
  طخرف يا د شقر    ف ا ر    ى وقيت ال .

 

 ز:التطبيقات العملية للأعمال الأساسية للجها .3

رهلأا ال طي  ب الطواات لا   ا ف  نف ننفي مفناإ خ نط ل  نب ا خن .  رلنلأا ش ينف  ن ي 
ت  ي فا رشقنا  لط نااع الجفناإ اأساسني  رال ةنا ا  ادتا  ن    فنا رادطرنط ا  النتي  فالجفنا  
نفي يةاط  ب هلأش اأيةر   ب خ   التق ي ا  ال اي ي  رالا  ي  ل مفإف د ر ر ررفف 

 التي تم ب نفي مفاإ خ ط ل  ب تر يقفا   ى روااقف ا اب .الت  ي ا  ادطخرف 
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 التطبيقات العملية للأعمال المساعدة في الجهاز: .4

رهلأا ال طي  ب الطواات تت اوفي تر يقاتف    يع اأمفإف ا  ط ي  د لا   ت إ  ررع 
لأش ت  ي نننا   طخنننرف لنننف لنننا   نننففي التفا نننفي  ففنننا.  ر نننر مننن س ور نننر   ر   طرنننط ا  هننن

 الطواات ليته ت تي فا ت فا  لط ااافا ريةا ايا ر طرط ا   فا  يا.
 

(  ننب ي ننا  الطونناات راعاط ننا  الننتي يصننف 4ر ننر  فننر  يننلأش الت  ي ننا  ادننافف  
   ى  ا  ل:
   ط  ل طواات راعاط ا  خر  تص يع  طخرف. - ي

   ط  ل في مفاإ   إ   تقفي. - ب
 

ع الطوناات راعاط نا   فنا ي  ه نا  رلا س ت  تضط ي  رمطف خرن   طخنرف لتصن ي
 طا ر  طخرف   تإ  بها رتم ا ا   في     ا    يفا ريساليع ررساافي  ته استلرا فا لت  يه 

 الطواات.
ن ننا ي  ت نناف   ننإ وا ننف ل ننفي مفنناإ خ ننط ل   ننففي يفا  اأ  ننا  ا فا  نن  ل  فنناإ 

 ا  د ري اأبفي رال ةأف.ر  ا ر   ى ت  يه رخاظ روااقف رمحاط اتف وف هلأا ال  إ وقيق
 

ر ننننر تم  ننننف ا رنننن  ادطخننننرف ل تصنننن يع رال  يننننإ   القطا ننننر اأساسنننني  را منننن ا ا  
 رال  ااج ال إ   رشقا  ل تاصي   التالي : 

  طا ر ت  يإ يص ا  الطواات. - 1

  طا ر تص يع رت  يإ شئا  ييطاي الطواات. - 2

  طا ر ت  يإ اأمفإف ا  ط ي . - 3

  طا ر ت  يإ الرر . - 4

 طا ر ت  يإ اد   ا  الررلي  غ  الفا  .  - 5

  طا ر ت  يإ اد   ا  الررلي  الفا  . - 6
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(  نننب ي نننا  اد ننننإ النننط ا ل طوننناات 3/2رخنننت  نننت  ب اد ننننإ  نننب وقينننت ينننمم ادنننافف  
راعاط ننا .  الننتي تنن مم   ننى  ت ننراف فليننفي تصنن يع  طخننر ل طونناات راعاط ننا  رفليننفي ت  يننإ 

 صا في أمفإف الررل (.
يف    ر ي  يحصنفي اد ننإ   نى  ف ط نا  ف يقن  رصنا     نب اأمفنإف ا  ط ين   نب ش 

يةننا ايا اأساسنني  راد ننا رف رادطرننط ا  ال اي نني  رالا  ينن  رييننطاي ادفننا    الننتي تفالجفننا 
هلأش اأمفإف د تر مايع يسما  الطخرا  ا فا    ال اي ي  رالا  ي  النتي تقنط  بهنلأش الط نااع 

رادفا    د  ا راش  تر يسما  اد   ا  الررلي  الفا   رغ  الفا   التي تتفا في رال ةا ا  
 ففا هلأش اأمفإف د ريرمف يةاط هلأش اد   ا  ن ا تتر  فا هلأش ا ر . رال   ب خ   

 تف ئ  نمااج ا ر  اد اشق    ى رط  اأ     الطا فف شيفا.
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 الترميز العام لأجزاء الخطة.
 
 ( 4/1نموذج رقم )  

 الفئة عدد
 رمزها

 إيضاحات
 إلى من

 مفرد 99 01 ترميز أشكال الوثائق. 1
 مزدوج 99 01 تصنيف وترميز الوثائق. 2
  300 001 ترميز الأجهزة الحكومية. 3
  500 301 ترميز الدول. 4
  700 501 .غير العامةترميز المنظمات الدولية  5
  999 701 ولية العامة.ترميز المنظمات الد 6
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 أولًا:  ترميز أنواع فئات أشكال الوثائق
 

يقصددب كلددلو يقة مقدده  الخاردد  يذدد رتب يقددحد يددا بك في  ددب ك مددب كلم مدده  ا مدد  
محتةيردد  لميكا ددو يقددةلم ب يقددحد  ددبرم الدد  لميه ددلم يقددحد ي تدد  لميكة ددة  يقددحد     ددد  

 لميك دة يقتي  لع  للخ  يقةا ء ، لميقغاض يقحد تخب  .
ل يقة دد  إ في اتد م لم دو اتدده في  أدةي  لم انددب قلدو أددة  لمقدب تدات  قمددملم   دل 

خ ص ك .  لملم  ت  أةي   و اته  تةيقمه في يقتر م  لم انب  دو  للخد  ر دو خد ص كد   ي لم
، لمقددب رلمادددب  ددداا ر دددةع خ قمددده في ك دددا اتدد م   دددل ل يقة ددد  إ  ددد   لددد  ف ددد اه ك دددا 

   إ لمرة    يم ى ك قتر مد  يلأأةي  فقملخ .  لمي تبر يقللو   ب يلأ  قم  يقتي  ا   ك  يقة 
يقلددلتب  لم يقتر مددد  يقتمتمدددتب قلدددة  يقة ددد  إ ، لمية ددع ر دددو يقة مقددده في  لددد   محدددبد اتدددى 
كن قه يق لخا ه يكة بة لميتلم ي ترت   يقة مقه ا  طايق      يتلم فدخ لهد  في يا  د  ي   

   ل ي تخبي  .
 دد     فدخدد ل ر ددو لمر ددو يقة مقدده يمدد اب اتددى ااعردد  لم لام لخدد  لميبيددب  ل  دد .   

يقلددددلو.   يقة مقدددده في يا  دددد  يقصددددا  ددددا ي لخدددد ع اتددددى يقة دددد  إ يقددددتي  لت ددددب في أ دددد 
اإدخد ل ر ددو قددايريم لتدد  يقددةعريء في ي لخدد ع يقصدا  لدد  اتددى رددحي يقلددة   دد  يقة دد  إ دلم  

    ا يلأأةي  يلأخات.
 ل يقة   إ لميكنتةب    يلأتلخوة يالة مه رة  ولميب يكا و كأسم ء  أةي  ات م   ل

يكلخ ه يقتي يتوم  ا مور  قتملخمو يقة ةل فقملخ  لميقتي لم ياد له  ي لم في رحه يققةي لم ، لمفكبيء 
    قب يلة  قبيلخلم     لا ا م اتى  سم ء  أةي  ات م يلأ ل ل يقةيردة املخ .

 

 لمام   يتب تبيلمل  ا مو  سم ء  أةي  ات م   ل ل يقة   إ:
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 ترميز أشكال الوثائق. – 1
 

 ( 5/1نموذج رقم )            

 رمزها فئة أشكال الوثائق. عدد
 10 - 01 الوثائق الملكية والسامية. 1
 20 - 11 وثائق القرارات والمكاتبات. 2
 30 - 21 وثائق نظامية. 3
 40 - 31 وثائق القانون الدولي. 4
 50 - 41 وثائق تنظيمية وجماعية. 5
 60 - 51 وثائق قضائية وشرعية. 6
 70 - 61 وثائق مصادر المعلومات. 7
 80 - 71 وثائق هندسية وصناعية ومواصفات قياسية. 8
 90 - 81 وثائق الصور والرسوم والحفظ المصغر. 9

 99 - 91 علام وشعارات وأختام وطوابع ونماذج.أ 10
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 ترميز أشكال الوثائق. –1
 فئة الوثائق الملكية والسامية. – 1

 
 ( 5/2وذج رقم ) نم

 رمزها اسم الوثيقة. عدد
 01 أوامر ملكية. 1
 02 مراسيم ملكية. 2
 03 مكاتبات ملكية. 3
 04 أوامر سامية. 4
 05 تعاميم سامية. 5
 06 مكاتبات سامية. 6
 07 تهاني. 7
 08 تعازي. 8
9  09 

10  10 
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 ترميز أشكال الوثائق. – 1
 .ات والمكاتباتوثائق القرار فئة  – 2

 
 ( 5/2نموذج رقم ) 

 رمزها اسم الوثيقة. عدد
 11 قرارات مجلس الوزراء. 1
 12 قرارات مجلس الشورى. 2
 13 قرارات المجالس الأخرى. 3
 14 قرارات وزارية. 4
 15 قرارات إدارية. 5
6  16 
 17 مكاتبات حكومية. 7
 18 برقيات حكومية. 8
 19 مطالبات الأشخاص. 9

 20 برقيات الأشخاص. 10
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 ترميز أشكال الوثائق. – 1
 .الوثائق النظاميةفئة  – 3

 
 ( 5/2نموذج رقم ) 

 رمزها اسم الوثيقة. عدد
 21 أنظمة وقوانين. 1
 22 لوائح. 2
 23 مذكرات تفسيرية. 3
 24 فتاوى وآراء نظامية. 4
 25 عقود امتياز. 5
 26 عقود مرافق عامة أخرى. 6
 27 نماذج عقود. 7
 28 نماذج اتفاقيات. 8

  29 
  30 
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 ترميز أشكال الوثائق. – 1
 .وثائق القانون الدوليفئة  – 4

 
 ( 5/2نموذج رقم ) 

 رمزها اسم الوثيقة. عدد
 31 مواثيق وعهود ودساتير دولية. 1
 32 إعلانات دولية. 2
 33 تصريحات دولية. 3
 34 اتفاقيات دولية. 4
 35 مذكرات تفاهم. 5
 36 وثائق تفويض. 6
 37 وثائق إيداع. 7
 38 وثائق تصديق. 8

  39 
  40 
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 ترميز أشكال الوثائق. – 1
 .الوثائق التنظيمية والجماعيةفئة  – 5

 
 ( 5/2نموذج رقم ) 

 رمزها اسم الوثيقة. عدد
 41 أدلة تنظيمية. 1
 42 هياكل تنظيمية. 2
 43 إدارية. إجراءات 3
 44 نماذج إدارية. 4
 45 جداول وقوائم واستبيانات. 5
 46 المحاضر. 6
 47 المقررات. 7
 48 التوصيات. 8
 49 جداول الأعمال. 9

 50 الدعوات. 10
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 ترميز أشكال الوثائق. – 1
 .وثائق قضائية وشرعية – 3

 
 ( 5/2نموذج رقم ) 

 رمزها اسم الوثيقة. عدد
 51 عاوى ومذكرات قضائية.د 1
 52 أحكام وقرارات قضائية. 2
 53 سجلات قضائية. 3
 54 حجج استحكام. 4
 55 حه.كعقود أن 5
 56 إنهاءات شرعية ) رهون ، وكالات ، الخ (. 6
7  57 
 58 فتاوى شرعية فردية. 8
 59 قرارات مجالس علمية. 9

  60 
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 ترميز أشكال الوثائق. – 1
 .وثائق مصادر المعلومات – 7

 
 ( 5/2نموذج رقم ) 

 رمزها اسم الوثيقة. عدد
 61 إحصائيات. 1
 62 تقارير. 2
 63 أبحاث ودراسات ورسائل علمية. 3
 64 دوريات ونشرات وصحف. 4
 65 كتب وثائقية ومراجع ومؤلفات. 5
 66 موسوعات. 6
 67 أطالس. 7
 68 قواميس. 8
 69 أدلة وكشافات ونحوها (.وسائل إيجاد ) فهارس و  9

  70 
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 ترميز أشكال الوثائق. – 1

 وثائق هندسية وصناعية ومواصفات – 8
 .قياسية وعلامات تجارية

 
 ( 5/2نموذج رقم ) 

 رمزها اسم الوثيقة. عدد
 71 خرائط.  1
 72 مخططات. 2
 73 رسوم هندسية وتصاميم. 3
 74 مواصفات وشروط هندسية. 4
 75 ات وأسماء تجارية.علام 5
 76 براءات اختراع. 6
 77 نماذج ورسوم صناعية. 7
 78 مواصفات قياسية. 8

  79 
  80 
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 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077 ) 
 

 

 
 ترميز أشكال الوثائق. – 1

 .وثائق الصور والرسم والحفظ المصغر – 9
 

 ( 5/2نموذج رقم ) 

 رمزها اسم الوثيقة. عدد
 81 صور شمسية. 1
 82 رسوم فنية. 2
 83 شرطة صوتية.أ 3
 84 أشرطة فيديو. 4
 85 أفلام سينمائية. 5
 86 وسائط الحفظ المصغر للوثائق. 6

  87 
  88 
  89 
  90 
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 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077 ) 
 

 
 ترميز أشكال الوثائق. – 1

 .أعلام وشعارات وأختام وطوابع ونماذج – 10
 

 ( 5/2نموذج رقم ) 

 رمزها اسم الوثيقة. عدد
 91 أعلام ونماذجها. 1
 92 شعارات ونماذجها. 2
 93 أختام ونماذجها. 3
 94 طوابع ونماذجها. 4
 95 أوسمة ونماذجها. 5
 96 ميداليات ونماذجها. 6
 97 هدايا. 7

  98 
  99 
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 ترميز أشكال الوثائق. – 1

 
 

 ( 5/2نموذج رقم ) 

 رمزها اسم الوثيقة. عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 ثانياً:  خطة تصنيف الوثائق
 

تختلففا وثائففمن  يففا هميففو ووميففت بيقففاص وثت، يفف  بعيا ففه   ب فف   بييفف   فف   
 ولايت م وت ين  بضع ع،ت تينيا بترييز وثائمن  بذثك به ف تحقي  وو  وف وثتمثيت:

تح ي  وثائمن  ولمهقت بهمفظهم في ولمكمن ولمنمسب   بي ص وعتلاطهم بمثائمن   .1
 وثتي تكان دونقمً محلا ثلقروجعت ممم يس ب تلفهم.يؤ تت ولحفظ 

 تاهمي  أسممء ب ياز وثائمن  ولمتقمئلت بتاهمي  تنظيقهم في ووجهزة ولحكاييت. .2

 تسهيل إي،مء وثائمن  ولمتقمئلت نفس وثقيقت. .3

تاهميفف  يكففمن همفففظ وثائففمن  ولمتقمئلففت ممففم يففؤد  إع يفف ص إ بففم  وثعففميل  في  .4
 عقلي لخ،ط بثاونح وثائمن .مجمل وثائمن  ين  وثت، ي  وث

 

 بث و فق   سق  وثائمن  إع ئلاث فئمت  نيسيت  ي:
وثفئت ووبع: بتمثل وثائمن  ولجا ريت بولمهقت ثل بثت بولجهمز بوثعلا مت وث بثيت  .1

 (.30( إع )01  ب   عيي  لهم وثرياز يا )

  وثفئفففففت وثثمنيفففففت: بتمثفففففل بئفففففمن  وثت، يقفففففمت وثعقليفففففت ثلا فففففمنا ولمسفففففمي ة ب ففففف .2
 (.60( إع )31عيي  لهم وثرياز يا )

وثفئففت وثثمثثففت : بتمثففل بئففمن  وثت، يقففمت وثعقليففت ثلا ففمنا ووسمسففيت ثل هففمز  .3
 (.99( إع )61ولحكايي   ب   عيي  لهم وثرياز يا )

بكل فئت يا     وثفئمت  سق  إع أناوع   بكل نفاع ينهفم  سفلى إع ياضفايمت 
 ياضايمت فرييت. نيسيت ثم  سلى ولماضاع وثرنيسي إع 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 
 

ب فف  أي،ففي ثكففل نففاع يففا وونففاوع بولماضففايمت وثرنيسففيت بوثفرييففت  يففز يففا عففمنت  
(   ثياوففف   فف و وث ييففز ولمركففب وث، يعففت ولمرك ففت ثتنظففيلى 99( إع وثريففز )01وثريففز  ) ات فف أ يفف

بئففمن  ولجهففمز بيعففص يففا عيييففتهم.  هميففو يعففص وثريففز ووبل يففا وثنففاع بوثريففز وثثففم  يففا 
ولماضففاع وثرنيسففي بوثريففز وثثمثففو يففا ولماضففاع وثفريففي ثتيعفف  يقليففت وث ييففز وث ففكل وثتففم : 

(00/00/00.) 
 

 بفيقم يلي تفييل أناوع بياضايمت     وثفئمت:
 

 الفئة الأولى: -1
( هميففففو همفففف دت أسمففففمء أنففففاوع 1/1ب فففف  دبنفففف  أنففففاوع بئمنقهففففم في ولجفففف بل   ففففلى )

أ بعت ي ر نايمً( ببقي يا ولمخيف  لهف   وثفئفت وثائمن  ب ياز م. ب   بلغ      ووناوع )
)سففتت ي فففر  يففزوً( لاهمتقفففمل إضفففمفت أنففاوع ج يففف ة لهففف   وثفئففت ممفففم سففف د يففا يعلايفففمت يفففا 

 ووجهزة ولحكاييت.
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئات أصناف الوثائق. – 2

 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة.
 ( 1/1نموذج رقم )                 

 رمزها ع الوثائق.أنوا  عدد

 01 وثائق الدولة الجوهرية. 1

 02 وثائق الجهاز الجوهرية. 2

 03 وثائق حدود المملكة مع الدول. 3

 04 خرائط حدود المملكة مع الدول. 4

 05 الاتفاقيات والمعاهدات الثنائية. 5

 06 الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية. 6

 07 اتفاقيات وعقود الامتياز. 7

 08 لعقود الحكومية الأخرى.ا 8

 09 العلاقات مع الدول. 9

 10 الهيئات العلمية المتخصصة في الدول. 10

 11 العلاقات الدولية العامة ) من خلال التنظيمات الدولية (. 11

 12 الفتاوى الشرعية. 12

 13 الأحكام القضائية. 13

 14 قرارات ديوان المظالم. 14
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 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 .الوثائقفئات أصناف  – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة.

 ( 1/1نموذج رقم )              

 رمزها أنواع الوثائق. عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

( همسب 1/1بفيقم يلي تاضيح وناوع بياضايمت وثائمن  ولماضحت في ولج بل )
 ترتي هم فيه:
 

 -الأول:  وثائق الدولة الجوهرية:النوع  (1)
 

 فففي وثائفففمن  وثفففتي ت ففف   اويففف  بأسفففس ولحكفففلى بوثتنظيقفففمت وثرنيسفففيت ولمركزيفففت ينهفففم 
 بولمحليت.

بثتنظففيلى  فف و وثنففاع يففا وثائففمن    يففتلى تح يفف  أناويهففم   بتح يفف    ب  ياضففايمت 
 أ    ففف   وونفففاوع بيفففا ثم تقسفففيلى كفففل  أ  ياضفففاع إع ياضفففايمت  نيسفففيت بتقسفففيلى كفففل

 ياضاع  نيسي إع ياضايمت فرييت   بتخيي   يز عمص ثكل  أ  ياضاع.
بلإيضففففمتر وث تي ففففمت ولمتخفففف ة ثتنظففففيلى  فففف و وثنففففاع يففففا وثائففففمن   ففففقق  وثنقففففمذ  

( 1/1/1بوف ضفف    ب  ولماضففايمت وثرنيسففيت بوثفرييففت   كقففم  ففا يفف بن في  ففاذ    ففلى )
 ( ولمروفقت.1/1/2ب  لى )

عنيففت أن تففزبد ولمركففز بملمعلايففمت وثلازيففت يففا بئففمن  وث بثففت بولم،لففام يففا ووجهففزة ولم
ولجا ريففت ممففم  ففا ياجففاد ثفف يهم بتعتقفف  ب عاثففه في  فف   وثفئففت   بذثففك بتع ئففت وثنقففاذ    ففلى  

 في ذثك بمثنقمذ  ولمروفقت ولمع ية يا   ل ولمركز. ى( بيسته 1/1/2( ب  لى )1/1/1)
لف  إيفمدة تنظفيلى ولمعلايفمت وثفاو دة في بسيعقل ولمركز بمثتعفمبن يفع ولجهفمت ولمعنيفت ي

 فففف   ولجفففف وبل بتعفففف يلهم بإكقملهففففم بفقففففمً لمففففم يففففرد يففففا ووجهففففزة ولمعنيففففت يففففا يعلايففففمت يففففا 
 وثت، يقمت وثعقليت له   ووناوع يا وثائمن .

 بفيقم يلي وويثلت ولاف وضيت كقم  ي ياضحت في ج وبل دثيل تينيا وث ييز.
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 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 
 فئآت أصناف الوثائق. – 2

 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1
 ( 1/1/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الأول
 1 وثائق الدولة الجوهرية

 

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي عدد
 01 الوثائق الأساسية. 1
 02 الوثائق الملكية. 2
 03 وثائق مجلس الوزراء الأساسية. 3
 04 وثائق الشورى الأساسية. 4
 05 المناطق الأساسية.وثائق  5
 06 وثائق التنظيمات العامة لأجهزة الدولة وهيكلها التنظيمي. 6
 07 وثائق التخطيط الأساسية. 7
 08 وثائق الميزانيات والحسابات الختامية. 8
 09 وثائق الحدود العامة للمملكة. 9
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 ق الجوهرية والمهمة.الفئة الأولى : الوثائ – 1

 ( 1/1/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الأول
 1 وثائق الدولة الجوهرية

 

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/1/2نموذج رقم )    

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع الأول

 1 الوثائق الأساسية  1 وثائق الدولة الجوهرية
 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
 1/1/1 النظام الأساسي. 1
 1/1/2 الملك والبيعة. 2
 1/1/3 ولاية العهد. 3
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 الوثائق. فئآت أصناف – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/1/2نموذج رقم )    

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع الأول

    1 وثائق الدولة الجوهرية

 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 
 وثائق الجهاز الجوهرية: النوع الثاني: (2)

 

 ي وثائمن  وثتي تن ئ ولجهمز بتح د ب منفه بوعتيم مته ب لاهميمته بتنظيقمتفه 
 ولإدو يت بترسلى سيمسمته ببرومجه وثعلقيت بوثعقليت بتكفل وستقرو   ودوء ب يفته.

ب فف و وثنففاع يففا وثائففمن  يتففافر في أ لففب ووجهففزة ولحكاييففت عم ففت ووجهففزة وثففتي 
 وثعلقي في تسي  أيقملهم. تنهج ولمنهج

بوثففا يفي  وثعضففا بيففا عففلال  فف و وثنففاع يففا وثائففمن   كففا   فف  ت،ففا  ولجهففمز 
 بولآئم  وثتي ت تب يل  بجاد .

بث و فق  جرى همير أبفرز أنفاوع  ف   وثائفمن    بعيف  ثكفل ينهفم  يفز عفمص 
  به   ثم  سلى كل ناع ينهم إع ياضايمت  نيسيت بعي  ثكفل ياضفاع  يفز عفمص بفه 

ثم  سلى كل ياضاع  نيسي إع ياضايمت فرييت بعي  ثكل ينهم  يز عمص به   كقم 
(   بذثك به ف إيجمد تنظيلى ياهم  له و وثناع 1/2/2( ب  لى )1/2/1ب د في  اذ    لى )

 يا وثائمن  في ووجهزة ولحكاييت.
بيل    و فإن كل جهمز همكايي ي،مثب بفين يفزبد ولمركفز بيسمفمء ياجادوتفه يفا 

ن  وثتي يعتق  بينهم يا   و وثناع   بذثك يا طري      م بمثنقاذج  ولمفروفق    فلى وثائم
 (.1/2/2( ب  لى )1/2/1)

ببنففمء يلففف  ب بد ولمعلايففمت وثكميلفففت يففا ووجهفففزة ولحكاييففت يفففا  فف و وثنفففاع يفففا 
وثائمن    سيتلى إي ود وثف ثيل وثتيفنيفي لهف   وثائفمن    بسف وي  ينف  إيف ود  تقف     ب  

ضايمت وثرنيسيت وثتي تتافر ث ى جميع ووجهزة ولحكاييت همتى ت ق  أ  مص ولملفمت ث يهم ولما 
 ب بن فرو مت فيقم بينهم.
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 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/2/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الثاني
 2 الجوهرية الجهازوثائق 

 

 رمزه الرئيسيرأس الموضوع  عدد
 01 الأنظمة الوظيفية. 1
 02 اللوائح. 2
 03 التعليمات والأوامر. 3
 04 الأنظمة الإدارية والتنظيم الإداري. 4
 05 الخطط. 5
 06 السياسيات. 6
 07 البرامج. 7
 08 الميزانيات. 8
 09 الحسابات الختامية. 9

 10 شغل المراكز القيادية بالجهاز وإخلائها. 10
 11 القرارات التنظيمية. 11
 12 المجالس والهيئات واللجان العليا. 12
 13 اللجان والاجتماعات الإدارية والفنية. 13
 14 المؤتمرات. 14
 15 المحاضرات والندوات والحلقات وزيارات العمل. 15
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/2/1) نموذج رقم 

 رمزه الثاني النوع
 2 الجوهرية الجهازوثائق 

 

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي عدد
 16 الإحصائيات. 16
 17 التقارير. 17
 18 الأبحاث والدراسات. 18
 19 الدوريات. 19
 20 النشرات. 20
 21 المعارض. 21
 22 الوظائف. 22
 23 أدلة المعلومات وكشافاتها. 23
 24 الترجمة. 24
 25 إعداد وتطوير القوى العاملة. 25
 26 مقر الجهاز. 26
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 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 
 فئآت أصناف الوثائق. – 2

 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1
 ( 1/2/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الثاني
 2 الجوهرية الجهازوثائق 

 

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي عدد
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 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/2/2نموذج رقم )    

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع الثاني

 1 الأنظمة  2 الجوهرية الجهازوثائق 
 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
 2/1/1 ئق والمحفوظات.نظام الوثا 1
 2/1/2 نظام المركز الوطني للوثائق والمحفوظات. 2
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 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/2/2نموذج رقم )    

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع الثاني

    2 ثائق الجهاز الجوهريةو 

 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 النوع الثالث:  وثائق حدود المملكة مع الدول: (3)
 

تعتص بئمن  هم بد ولمقلكت يع وث بل يا وثائمن  ولمهقت وثتي يجفب أن تع،ف  ينميفت 
سف ب فقف  سفلخ  بئفمن  همف بد ولمقلكفت يفا بئفمن  وثعلا فمت يفع وثف بل عم ت   بله و وث

 (.3بعي  لهم وثريز )
بتحففف   ففف و وثريفففز همففف دت وثففف بل وثفففتي لهفففم وتيفففمل همففف بد  يفففع ولمقلكفففت ب ت ففف  

( بأي،في ثكفل 1/3/1أسمم  م همسب همربفهفم وله منيفت كقفم  فا ياضفح في ولجف بل   فلى )
 دبثت  يز م ولمح د في ج وبل ترييز وث بل.

تحففف  وسففففلى كففففل دبثففففت سففففت كر ولماضففففايمت وثففففتي تتعلفففف   فففف بد م يففففع ولمقلكففففت   ب 
 (1/3/2بيع،  كل ياضاع  يز عمص به   كقم ياضح ذثك ولج بل   لى )

بيلاهمففففظ في  فففف و وثيفففف د أننففففم  فففف ينم   ففففلى وث بثففففت يلفففف    ففففلى ولماضففففايمت بذثففففك 
 لاعتلاف ياضايمت ولح بد وثتي تتعل  بكل دبثت.

 
 
 
 
 
 
 
 
 



        
       

          

  

 (17/2 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 الوثائق. فئآت أصناف – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/3/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الثالث
 3 وثائق حدود المملكة مع الدول

 

 ارمزه اسم الدولة عدد
 301 الأمارات العربية المتحدة. 1
 302 البحرين. 2
 304 عمان. 3
 305 قطر. 4
 306 الكويت. 5
 311 الأردن. 6
 316 سودان.ال 7
 319 العراق. 8
 323 مصر. 9

 326 اليمن. 10
 332 أريتريا. 11
 337 إيران. 12
   
   



        
       

          

  

 (18/2 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/3/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الثالث
 3 وثائق حدود المملكة مع الدول

 

 ارمزه اسم الدولة عدد
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (19/2 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/3/2نموذج رقم )    

 ارمزه اسم الدولة  رمزه النوع الثالث

 311 الأردن  3 وثائق حدود المملكة مع الدول
 

 ارمزه الموضوعات  عدد
 3/311/1 ئق ترسيم الحدود البرية.وثا 1
 3/311/2 وثائق تعيين نقاط الحدود. 2
 3/311/3 المكاتبات الدائرة حول مسائل التفاوض والمسح الحدودي. 3
 3/311/4 وثائق التجاوزات والخلافات حول الحدود. 4
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 لأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة.الفئة ا – 1

 ( 1/3/2نموذج رقم )    

 ارمزه اسم الدولة  رمزه النوع الثالث

    3 وثائق حدود المملكة مع الدول

 

 ارمزه الموضوعات عدد
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 



        
       

          

  

 (21/2 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 النوع الرابع: خرائط حدود المملكة مع الدول: (4)
 

نط ولحفف بد  في جففزء يكقفل ثائففمن  ولحف بد   إلا أن وث، يعففت ولخم فت ثلخففرونط عفرو
 (.4تقتضي يعميلت عم ت يا هميو ولحفظ بوثتنظيلى   بث و فق  عي  لهم وثريز )

بتح    و وثريز هم دت أسممء وث بل وثتي لهم همف بد يفع ولمقلكفت ب ت ف  في  منقفت 
 بل   كقفففم في ولجففف بل   فففلى ببضفففع أيفففمص وسفففلى كفففل دبثفففت  يز فففم همسفففب جففف وبل ترييفففز وثففف

 ( ولمروف .1/4/1)
بتح  وسلى كل دبثت ست بن ولخفرونط وثفتي تتعلف   ف بد م يفع ولمقلكفت   بسفيع،  

 (.1/4/2ثكل عم طت  يز عمص بهم يح د يكمن همفظهم كقم في ولج بل   لى )
 

 ب   يقل ئلاث وستقم وت تع،ي يعلايمت يا ولخم طت ب ي :
 

يهفففم ولمعلايفففمت وثضفففرب يت يفففا ولخم طفففت بيكفففمن ولاسفففتقم ة ووبع: بتاضفففح يل .1
همفظهففم.  بترففف   فف   ولاسففتقم ة بملمعميلففت وثففتي ب دت يعهففم ولخم طففت كقففم في 

 (.1/4/3 اذ    لى )

ولاسفففتقم ة وثثمنيفففت: تليففف  يلففف  ولخم طفففت ثتففف ل يلففف  ولحمبيفففت وثفففتي تحففففظ بهفففم  .2
 (.1/4/4ولخم طت كقم في  اذ    لى )

ولحمبيت ثت ل يل  ولخم طت وثتي ب وعلهم بذثك ولاستقم ة وثثمثثت: تلي  يل   .3
 (. 1/4/5بفقم ثلنقاذ    لى )

بثاضفع دثيففل لخففرونط ولحفف بد وثسفعاديت فففإن يلفف  كففل جهفت يعنيففت تزبيفف  ولمركففز بنسففخت 
يي  ت بمختايت يا ولخفرونط ولمتفافرة ثف يهم   بيلف  ضفاء  ف   ولمعلايفمت سفيتلى تنظفيلى 

 دثيل عرونط ولح بد وثسعاديت.
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 أصناف الوثائق. فئآت – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/4/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الرابع
 4 خرائط حدود المملكة مع الدول

 

 ارمزه اسم الدولة عدد
 301 الأمارات العربية المتحدة. 1
 302 البحرين. 2
 304 عمان. 3
 305 قطر. 4
 306 الكويت. 5
 311 الأردن. 6
 316 السودان. 7
 319 العراق. 8
 323 مصر. 9

 326 اليمن. 10
 332 أريتريا. 11
 337 إيران. 12
   
   



        
       

          

  

 (23/2 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/4/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الرابع
 4 خرائط حدود المملكة مع الدول

 

 امزهر  اسم الدولة عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/4/2نموذج رقم )    

 رمزها اسم الدولة  رمزه النوع الرابع

 311 الأردن  4 خرائط حدود المملكة مع الدول
 

 ارمزه اسم الخريطة عدد
 4/311/1 خارطة تحديد الحدود البرية. 1
 4/311/2 خارطة تحديد الحدود البحرية. 2

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (25/2 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/4/2نموذج رقم )    

 رمزها اسم الدولة  رمزه النوع الرابع

    4 خرائط حدود المملكة مع الدول

 

 ارمزه اسم الخريطة عدد
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (26/2 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 استمارة توضح المعلومات الضرورية عن الخارطة ومكان حفظها         
 ويتم أرفاقها بالمعاملة التي وردة معها الخارطة.

 ( 1/4/3نموذج رقم )    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اسم الخارطة

 عدد نسخها

 يقه التي وردت رفقها الخارطةالوث

 اعداد

 لغتها

 جهة حفظ الخارطة

 وتاريخها رقمها

 رقم ملف الموضوع :        /           /

 رقم الخارطة :        /           /
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 
 

 استمارة تلصق على الخارطة لتدل على الحاوية التي يتم فيها حفظ الخارطة.
 

 ( 1/4/4نموذج رقم ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رقم النسخة

 الوثيقة التي وردت رفقها الخارطة

 وتاريخها رقمها

 رقم الخارطة :        /           /

 /  رقم ملف الموضوع :        /         
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 استمارة توضع على حاوية الخريطة لتدل على الخارطة التي بداخلها.
 

 ( 1/4/5نموذج رقم ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اسم الخارطة

 عدد نسخها

 الوثيقة التي وردت رفقها الخارطة

 إعداد

 لغتها

 وتاريخها رقمها

 رقم ملف الموضوع :        /           /

 رقم الخارطة :        /           /
 

 رقم النسخة
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 وع الخامس:  الاتفاقيات والمعاهدات الثنائية:الن (5)
 

تعتففص ولاتفم يففمت بولمعم فف وت وثثنمنيففت يففا وثائففمن  ولمهقففت   بثفف و فقفف  أفففرد لهففم  يففز 
 (.5عمص بهم  ا   لى )

(   بتحفف  كففل فئففت 1/5/1بتحفف   فف و وثريففز همفف دت فئم ففم كقففم في ولجفف بل   ففلى )
ت وثتي تن    تحتهم بيع،  كل ينهم  يز يا     وثفئمت ت بن أسممء ولاتفم يمت بولمعم  و

 (.1/5/2) لىعمص بهم   كقم بضح ذثك في وثنقاذ    
بيل   ف و ففإن نسفخت ولاتفم يفت ووبع في وثفئفت ووبع يفا  ف   ولاتفم يفمت تحففظ 

 (.5/1/1في يركز وثائمن  بملجهمز ولمخت  تح   يز )
بفففنفس وثريفففز وثففف    بفي ووجهفففزة ولحكاييفففت ووعفففرى تحففففظ نسفففخت  ففف   ولاتفم يفففت

 يكان يث   يل  ولمعميلت تح   يز ولجهمز ولمخت  وث   ي بن بييل  كعب ولملا.
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/5/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الخامس
 5 الاتفاقيات والمعاهدات الثنائية

 

 ارمزه اقيات والمعاهدات الثنائيةفئات الاتف عدد
 5/1 الاتفاقيات والمعاهدات الثنائية بين الدول. 1
 5/2 الاتفاقيات الثنائية بين الأجهزة الحكومية في الدول. 2
 5/3 الاتفاقيات الثنائية بين الدولة والمنظمة الدولية. 3
 5/4 الاتفاقيات الثنائية بين المنظمات الدولية. 4
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/5/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الخامس
 5 الاتفاقيات والمعاهدات الثنائية

 

 ارمزه فئات الاتفاقيات والمعاهدات الثنائية عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/5/2نموذج رقم )    

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع الخامس

 5/1 الاتفاقيات والمعاهدات بين الدول  5 الاتفاقيات والمعاهدات الثنائية
 

 ارمزه ائيةندات الثاسم الاتفاقيات أو المعاه عدد
 5/1/1 الاتفاقية الاقتصادية بين المملكة وسوريا. 1
 5/1/2 الاتفاقية الاقتصادية بين المملكة واليابان. 2
 5/1/3 الاتفاقية الاقتصادية بين المملكة وأمريكا. 3
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 ى : الوثائق الجوهرية والمهمة.الفئة الأول – 1

 ( 1/5/2نموذج رقم )    

 رمزها فئة الاتفاقية أو المعاهدة  رمزه النوع الخامس

      5 الاتفاقيات والمعاهدات الثنائية

 

 ارمزه اسم الاتفاقية أو المعاهدات الثنائية  عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 ع السادس:  الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية:النو  (6)
 

ولاتفم يففففمت بولمعم فففف وت ولجقمييففففت وث بثيففففت يففففا أ ففففلى بأبففففرز وثائففففمن    بثفففف و فقفففف  
 (.6عي  لهم وثريز )

بتح    و وثريز تم تح ي  فئمت وثت قعمت وث بثيت وثفتي تنف    تحتهفم ولاتفم يفمت 
(. 1/6/1قففم في  ففاذ    ففلى )بولمعم فف وت ولجقمييففت.  بعيفف  ثكففل فئففت  يففز عففمص بهففم ك

بتح  كل  فئت يا فئمت وثت قعمت وث بثيت ت    جميع ولاتفم يمت بولمعم  وت ولمتعلقت بهم 
(.  هميففو عيفف  ثكففل وتفم يففت أب يعم فف ة  يففز عففمص بهففم 1/6/2كقففم في ولجفف بل   ففلى )

 هم.ترتيب ولاتفم يت أب ولمعم  ة في  منقت فئت لى ا ي م ة يا  يز وثناع ب يز وثفئت ب  
(.  بأن  يففز دبل 6فففإذو  لنففم إن  يففز ولاتفم يففمت بولمعم فف وت ولجقمييففت  ففا   ففلى )

 ففي  ي(   بأن )أبل( وتفم يففت ثفف بل مجلففس وثتعففمبن ولخلي فف1مجلففس وثتعففمبن ولخلي ففي  ففا )
وتفم يت إن مء مجلس وثتعمبن ولخلي ي   ففإن وثريفز وثف   تحففظ تحتفه  ف   ولاتفم يفت بت،لفب 

 (.6/1/1به  ا وثريز )
ببه و وثريز تحفظ في يركفز وثائفمن  بملجهفمز ولمخفت    كقفم تحففظ بفنفس وثفر لى في 

 ووجهزة ووعرى تح   يز ولجهمز ولمخت  وث   ي بن بييل  كعب ولملا.
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/6/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع السادس
 6 فاقيات والمعاهدات الجماعيةالات

 

 ارمزه فئات الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية عدد
 6/1 الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية لدول مجلس التعاون. 1
 6/2 الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية لدول الجامعة العربية. 2
 6/3 الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية لدول منظمة المؤتمر الإسلامي. 3
 6/4 الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية للدول الأسيوية ودول حوض المحيط الهادي. 4
 6/5 الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية للدول الأفريقية. 5
 6/6 الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية للدول الأمريكية. 6
 6/7 الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية للدول الأوربية. 7
 6/8 يات والمعاهدات الدولية العامة.الاتفاق 8
 6/9 الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية للتجمعات الدولية الأخرى. 9
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/6/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع السادس
 6 ةالاتفاقيات والمعاهدات الجماعي

 

 ارمزه فئات الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/6/2نموذج رقم )    

 رمزها فئات الاتفاقيات والمعاهدات  رمزه النوع السادس

 6/1 اتفاقيات ومعاهدات التعاون  6 تفاقيات والمعاهدات الجماعيةالا
 

 ارمزه اسم الاتفاقيات أو المعاهدات  عدد
 6/1/1 اتفاقية إنشاء مجلس التعاون الخليجي. 1
 6/1/2 الاتفاقية الاقتصادية لمجلس التعاون. 2
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 الوثائق. فئآت أصناف – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/6/2نموذج رقم )    

 رمزها فئة الاتفاقية والمعاهدات  رمزه النوع السادس

      6 الاتفاقيات والمعاهدات الجماعية

 

 ارمزه اسم الاتفاقية أو المعاهدة  عدد
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 



        
       

          

  

 (39/2 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 -النوع السابع:  اتفاقيات وعقود الامتياز: (7)
 

 (.7وميت   و وثناع يا وثائمن  فق  عي  ثه وثريز )
بتحففف   ففف و وثريفففز تر ففف  يقفففاد ولايتيفففمز وثفففتي ينحففف  باوسففف،ت ولجهفففمز ولحكفففايي   
بيع،  كل يق  ينهم  يفز عفمص بفه  فا ي فم ة يفا   فلى ترتي فه في ولجف بل   كقفم في  فاذ  

ففففإذو أ دنفففم تنظفففيلى يقفففاد ولايتيفففمز في ولجهفففمز ولمفففمنح لهفففم   ففففإن أبل يقففف  يفففنح  (  1/7/1)
( وث   يتكان يا  يز وثناع ب  لى تسلسل يقف  ولايتيفمز في  منقفت يقفاد 7/1ييع  وثريز )

 ولايتيمز   بتح    و وثريز يتلى همفظ وثعق .
 يفففز بفي ووجهفففزة ولحكاييفففت ووعفففرى يحففففظ  ففف و وثعقففف  بفففنفس وثريفففز يضفففمفم إثيفففه 

 ولجهمز ولمخت .
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

    

 رمزه النوع السابع
 7 عقود الامتياز

 ( 1/7/1نموذج رقم ) 
 

 رمز العقد الطرف الثاني الموضوع عدد
 7/1/276 شركة كهرباء الرياض. عقد امتياز كهرباء الرياض. 1
 7/2/276 شركة إسمنت اليمامة. قد امتياز صناعة الإسمنت بالرياض.ع 2
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 

 رمزه النوع السابع
 7 عقود الامتياز

 ( 1/7/1نموذج رقم )    

 رمز العقد الطرف الثاني عالموضو  عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 -النوع الثامن:  العقود الحكومية الأخرى: (8)
 

تمثل وثعقاد ولإدو يت أ لى أدبوت ووجهزة ولحكاييت ثتنفي  ي ربيم م بوثقيمص ب عض 
 ب و م. ولحكاييتووجهزة  وويقمل وثتي ثيس يا وثضرب   أن تقاص بهم

بلمففم ي تففب يلفف   فف   وويقففمل يففا وثتزويففمت يمثيففت بنظمييففت بأميففت ضفف ،هم   فقفف  
 (.8عي  لهم وثريز )

بتح    و وثريز تر   وثعقاد وثتي أبريهم ولجهمز ولحكايي بفقفم ث تيفب همف بئهم   
في  منقففت بيع،فف  ثكففل يقفف   يففز عففمص بففه  ففا ي ففم ة يففا  يففز وثنففاع ب  ففلى تسلسففل وثعقفف  

 (.1/8/1يقاد ولجهمز   كقم في  اذ    لى )
( بأن   فلى أبل يقف  وثتفزص بفه 8فإذو  لنم إن  يز وثعقاد ولحكاييت ووعرى  ا   لى )

 (.8/1(   فإن  يز وثعق  وث   يحفظ تحته  ا )1 ا )
بفي ووجهفففزة ولحكاييفففت ووعفففرى يحففففظ  ففف و وثعقففف  بفففنفس وثريفففز يضفففمفمً إثيفففه  يفففز 

 .ولجهمز ولمخت 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

    

 رمزه النوع الثامن
 8 العقود الحكومية الأخرى

 ( 1/8/1نموذج رقم ) 

 رمز العقد الطرف الثاني الموضوع عدد
 8/1/281 ..........................شركة  ......................................عقد إنشاء طريق  1
 8/2/281 ..........................شركة  ......................................عقد إنشاء جسر  2
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

    

 رمزه نوع الثامنال
 8 العقود الحكومية الأخرى

 ( 1/8/1نموذج رقم ) 

 رمز العقد الطرف الثاني الموضوع عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 النوع التاسع:  وثائق العلاقات مع الدول: (9)
 

يا وثائمن    بث و فقف  بجف  أن ينتج يا يلا مت ولمقلكت بمث بل ووعرى وثكث  
يا ولمنمسفب ويت فم  بئفمن  وثعلا فمت يفع وثف بل أهمف  وونفاوع وثرنيسفيت ثلائفمن  بعيف  لهفم 

 (.9وثريز )
بون بئفففمن  وثعلا فففمت بففف  وثففف بل تفففتلى يفففا عفففلال أيقفففمل ووجهفففزة ولمت ففففمبهت في 
تخييففففففم م بياضففففففايمت أيقملهففففففم.  فففففففإن يلفففففف  كففففففل جهففففففمز همكففففففايي أن يحفففففف د   ب  

ضايمت ووسمسيت ثلقاوضيع وثتي يتعميل فيهم يع ووجهزة ولمقمئلت بمث بل ووعفرى كقفم ولما 
ييفت ثكفل ياضفاع  نيسفي كقفم (   بأن يح د   ب  ولماضايمت وثفر 1/9/1في  اذ    لى )
(   فإذو كمنف    ب  ولماضفايمت وثرنيسفيت ) ئلائفت( بكفمن ولماضفاع 1/9/2في  اذ    لى )

(   9/3/2)وثثمثففو( ينهففم ينقسففلى إع )ياضففاي (.  فففإن  يففز ولماضففاع وثثففم  ينهففم  ففا )
 يفز بيضمف له و وثريز  يز وث بثت ذوت وثعلا ت يا بو ع دثيفل ترييفز وثف بل.  هميفو يث ف  

وث بثت بييل  كعب ولملا   بفي ووجهزة ولحكاييت ووعرى تحفظ ولمعميلت بفنفس وثريفز بعف  
إضففمفت  يففز ولجهففمز ولمخففت  إع جمنففب  يففز وث بثففت   ثيكففان  يففز ولجهففمز تمثيففمً ثريففز وث بثففت 
يل  كعب ولملا بيفيال بينهقم بخط يمنل   بذثك ثضفقمن بقفمء بئفمن  يلا فمت وث بثفت 

 من بوهم .يتاوثيت في يك
بولم،لففام يففا كففل جهففمز همكففايي تزبيفف  ولمركففز بملمعلايففمت ولمتعلقففت بملماضففايمت 
وثفففتي يفففتلى تعميلفففه فيهفففم يفففع ووجهفففزة ولمقمئلفففت في وثففف بل ووعفففرى   همفففتى يسفففت،يع ولمركفففز يفففا 

 يسمي ة ولجهمز ولمعني في بضع دثيل تينيا بترييز   و وثناع يا بئمنقه.
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/9/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع التاسع
 9 العلاقات مع الدول

 

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي عدد
 9/1 بعثات تعليمية. 1
 9/2 مساعدات تعليمية. 2
 9/3 منح دراسية. 3
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 الوثائق.فئآت أصناف  – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/9/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع التاسع
 9 العلاقات مع الدول

 

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 هرية والمهمة.الفئة الأولى : الوثائق الجو  – 1

 ( 1/9/2نموذج رقم )    

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع التاسع

 3 منح دراسية  9 العلاقات مع الدول
 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
 9/3/1 منح دراسية في الجامعات السعودية. 1
 9/3/2 منح دراسية في الجامعات الأجنبية. 2
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/9/2نموذج رقم )    

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع التاسع

      9 العلاقات مع الدول

 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 النوع العاشر:  وثائق الهيئات العلمية المتخصصة في الدول: (10)
 

نتي ت ثلتق ص وثعلقي في ولمقلكت بوزديمد ولحركت وثعلقيت بوثتعليقيت   ببجفاد  يئفمت 
يلقيت دبثيت يعنيت بمث ؤبن وثعلقيت كملجقعيمت وثعلقيفت ولمتخييفت   ببجفاد يلا فمت بف  

بيثيلا م بملمقلكت   بتا ع ولمزي  يا     وثعلا مت   إع  جمنب وثن فمطمت      ولهيئمت
عقففف  ولمففؤتمروت بتقففف   ولاست ففم وت ممفففم أبجفف  لهفففم نايففمً يفففا كوثعلقيففت وثعميففت لهففف   ولهيئففمت  

وثعلا ففففففت بففففففموجهزة ولحكاييففففففت في ولمقلكففففففت بوثففففففتي تعقففففففل في مجففففففملات وثت، يقففففففمت وثعقليففففففت 
 يت كمثازو وت ولمعنيت.ثتخييمت     ولهيئمت وثعلق

ثفف و فقفف    ى ويت ففم  وثائففمن  وثنماففت يففا  فف و وثنففاع يففا وثن ففمطمت أهمفف  وونففاوع 
 (.10وثرنيسيت ثلائمن  بعي  ثه وثريز )

ب فف   ب،فف   فف   ولهيئففمت وثعلقيففت بريففاز دبلهففم   بتحفف  وسففلى وث بثففت ب يز ففم تاضففع 
(   بيع،فف  كففل ينهففم  يففز 1/10/1أسمففمء ولهيئففمت وثعلقيففت في جفف بل كقففم في  ففاذ    ففلى )

عففمص بففه يتكففان يففا  يففز وثنففاع ب يففز وث بثففت ب  ففلى ترتيففب ولهيئففت وثعلقيففت في  منقففت ولهيئففمت 
 ثتحفظ وثائمن  بولمعلايمت ولمتعلقت به   ولهيئت تح    و وثريز. توثعلقيت في     وث بث

ئفففمت ففففإذو  لنفففم إن ولجقعيفففت وويريكيفففت ثفففئدو ة  فففي أبل  يئفففت يلقيفففت في  منقفففت ولهي
(   10يففت  ففا )لق( بأن  يففز ولهيئففمت وثع450وثعلقيففت وويريكيففت بأن أيريكففم تيعفف  وثريففز )

 (.10/450/1فإن  يز     ولهيئت  ا )
 ب    بيي في  منقت أسممء ولهيئمت وثعلقيت تاف  بعض ولمعلايمت يا     ولهيئمت .

ولهيئفففمت بولم،لفففام يفففا كفففل جهفففمز همكفففايي تزبيففف  ولمركفففز بملمعلايفففمت وثلازيفففت يفففا 
( يلفف   ففرو  وثنقففاذ  ولمع ففي 1/10/1وثعلقيففت وثففتي ثففه  ففلت بهففم بذثففك بتع ئففت وثنقففاذ    ففلى )
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

يففا ولمركففز بذثففك همففتى يتسففم ثلقركففز يقففل دثيففل لففميل ثلهيئففمت وثعلقيففت وث بثيففت.  ثتففاف  
 ولمعلايمت ينهم بتسهيل همفظ بوس جمع وثائمن  ولمتعلقت بهم.

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



        
       

          

  

 (52/2 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 ناف الوثائق.فئآت أص – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/10/1نموذج رقم )  

 رمزها اسم الدولة  رمزه النوع العاشر

 450 الولايات المتحدة الأمريكية  10 الهيئات العلمية المتخصصة في الدول
 

الاسم  اسم الهيئة عدد
 ارمزه مقرها نشاطها المختصر

 10/450/1 نيويورك إدارة AMA للإدارة. الجمعية الأمريكية 1
 American Management 

Association. 
    

      
 10/450/2 نيويورك بيئة IIS معهد علوم البيئة. 2

 Institute of Invironmental 

Sciences.     
      
 10/450/3 نيويورك بيئة APCA منظمة التحكم في تلوث البيئة. 3

 Air Pollution Control 

Association 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/10/1نموذج رقم )  

 رمزها اسم الدولة  رمزه النوع العاشر

 460 بريطانيا  10 الهيئات العلمية المتخصصة في الدول
 

لاسم ا اسم الهيئة عدد
 ارمزه مقرها نشاطها المختصر

 10/460/1 كالن ويلز معلومات AGSI منظمة المعلومات الإستراتيجية الشاملة. 1
 Association For Global 

Strategic Information.     
      
 10/460/2 بير كشاير مواصلات TRRL مختبر أبحاث الطرق والنقل. 2

 Transportation Road 

Research Laboratory.     
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/10/1نموذج رقم )  

 رمزها اسم الدولة  رمزه النوع العاشر

    10 الهيئات العلمية المتخصصة في الدول

 

الاسم  ةاسم الهيئ عدد
 ارمزه مقرها نشاطها المختصر

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 



        
       

          

  

 (55/2 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 النوع الحادي عشر:  وثائق العلاقات الدولية العامة: (11)
 

 يقيفف  بائففمن  وثعلا ففمت وث بثيففت وثعميففت   وثائففمن  وثففتي تتعلفف  بملمنظقففمت بولهيئففمت
وث بثيت ولإ ليقيت بوثعميت بيم ينتج يا ن مطم م يا بئفمن .  بوميفت  ف و وثنفاع يفا وثائفمن  

 (.11فق  عي  لهم وثريز )
ببمسفففففتقروء أنفففففاوع بئفففففمن  ولمنظقفففففمت وث بثيفففففت يلففففف  وعتلافهفففففم  كفففففا تح يففففف    ب  

  (   بتحف 1/11/1ياضايمت ياهم ة له   وثائمن  كقم في ولمثفمل ولماضفح في  فاذ    فلى )
كفففففل ياضفففففاع  نيسفففففي تحففففف د ولماضفففففايمت وثفرييفففففت لهففففف   وثائفففففمن    كقفففففم في  فففففاذ    فففففلى 

(1/11/2.) 
( ب يفز  أ  ولماضفاع وثرنيسفي 11بيا علال  يز بئمن  وثعلا مت وث بثيت وثعميفت )

 اب يز  أ  ولماضاع وثفريي يتكان  يز يلا ولماضاع وث   ي بن يل  وثائيقت بيل  ولمل
ح يلففف  وثائيقفففت بولملفففا  يفففز وثتنظفففيلى وثففف ب  يفففا بو فففع ترييفففز وثففف   تحففففظ فيفففه.  كقفففم ياضففف

 ولمنظقمت ثيتلى به وثتقييز ب  بئمن  ولمنظقمت وث بثيت ولمختلفت.
بولم،لفففام يفففا ووجهفففزة ولحكاييفففت  فففا تزبيففف  ولمركفففز بفففر ب  ولماضفففايمت وثرنيسفففيت 

( ب  فلى 1/11/1بوثفرييت ثلائفمن  ولمتعلقفت بهف   ولمنظقفمت   بذثفك بتع ئفت وثنقفاذج    فلى )
( بملمعلايفففمت وثفعليفففت يفففا بو فففع وثت، يقفففمت وثعقليفففت لهففف   وثائفففمن .  همفففتى يتسفففم 1/11/2)

 ثلقركز إي ود دثيل تينيا لميل ثائمن      ولمنظقمت.
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/11/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الحادي عشر
 11 العلاقات الدولية العامة

 

 رمزه رأس الموضوع الأساسي عدد
 11/1 أنظمة التنظيم الدولي الأساسية والداخلية. 1
 11/2 الشؤون الإدارية والمالية للتنظيم الدولي. 2
 11/3 الاجتماعات الدورية للتنظيم الدولي. 3
 11/4 المؤتمرات والندوات التي يعقدها. 4
 11/5 ي يقوم بها.النشاطات الت 5
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/11/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الحادي عشر
 11 العلاقات الدولية العامة

 

 رمزه رأس الموضوع الأساسي عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/11/2نموذج رقم )  

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع الحادي عشر

 11/1 الأنظمة الأساسية والداخلية  11 العلاقات الدولية العامة
 

 امزهر  رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
 11/1/1 النظام الأساسي للتنظيم. 1
 11/1/2 النظام الداخلي للتنظيم. 2
 11/1/3 الهيكل التنظيمي. 3
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/11/2نموذج رقم )  

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  هرمز  النوع الحادي عشر

      11 العلاقات الدولية العامة

 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 النوع الثاني عشر:  الفتاوى الشرعية: (12)
 

هيفففت بدب  يقيففف  بهفففم وثفتفففمبى وثيفففمد ة يفففا مجفففمثس ولهيئفففمت وثعلقيفففت بو فففميع وثفق
 ولإفتمء بأفرود وثعلقمء.

بلمففم لهفف   وثفتففمبى يففا  يقففت يلقيففت بيقليففت فقفف  عيفف  لهففم أهمفف  وثريففاز وثرنيسففيت 
 (.12لخ،ت وثتينيا ب ا وثريز )

بتحفففف   فففف و وثريففففز تحفففف د   ب  ولماضففففايمت وثرنيسففففيت ثلفتففففمبى   بترتففففب همسففففب 
 منقفففففت   ب  همربفهفففففم وله منيفففففت بيع،ففففف  ثكفففففل ينهفففففم  يفففففز عفففففمص بفففففه  فففففا   فففففلى ترتي فففففه في 

 (.1/12/1ولماضايمت كقم في  اذ    لى )
بتح   أ  ولماضاع وثرنيسي ب يز  ت      ب  ولماضفايمت وثفرييفت لهف و ولماضفاع 

   بترتب همسب همربفهم وله منيت أب وث تيب ولمن،قي لماضايم م.
فففإذو  لنففم إن )وثزكففمة( أهمفف  ولماضففايمت وثرنيسففيت وثففتي  فف  ت همالهففم وثفتففمبى. بأن 

(   بكفففففمن ياضفففففاع )زكفففففمة أسفففففهلى 5ي هفففففم بففففف    ب  ولماضفففففايمت وثرنيسفففففيت  فففففا   فففففلى )ترت
(.  ففإن وثريفز وثف   تحففظ 1وث ركمت( أهم    ب  ولماضايمت وثفرييت بترتي فه بينهفم   فلى )

 (.1/12/2( كقم في  اذ    لى )12/5/1تحته فتمبى زكمة ووسهلى  ا )
 ( يل  وثفتمبى وث رييت.12هميو ي ل وثريز )

 ( يل   أ  ولماضاع وثرنيسي )وثزكمة(.5ي ل وثريز )ب      
 ( يل  فتمبى زكمة ووسهلى.1بي ل وثريز )     
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/12/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الثاني عشر
 12 الفتاوى الشرعية

 

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي عدد
 12/1 أسعار. 1
 12/2 أوقاف. 2
 12/3 تجارة. 3
 12/4 حج وعمرة. 4
 12/5 زكاة. 5
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/12/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الثاني عشر
 12 الفتاوى الشرعية

 

 رمزه الموضوع الرئيسي رأس عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/12/2نموذج رقم )  

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع الثاني عشر

 5 زكاة  12 الفتاوى الشرعية
 

 ارمزه الموضوعات الفرعية رؤوس عدد
 12/5/1 زكاة أسهم الشركات. 1
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/12/2نموذج رقم )  

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع الثاني عشر

      12 لشرعيةالفتاوى ا

 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 النوع الثالث عشر: الأحكام القضائية الشرعية: (13)
 

يقيف  بهفم ووهمكفمص وثيفمد ة يفا  يئفمت ولحكفلى وث فريي   بوميفت  ف   ووهمكفمص 
 لخ،ت وثتينيا ب ا وثريز )وثثمثو ي ر(.فق  عي  لهم أهم  وثرياز وثرنيسيت 

بتحفففف   فففف و وثريففففز تحفففف د   ب  ولماضففففايمت وثرنيسففففيت ث همكففففمص بترتففففب همسففففب 
همربفهففففم وله منيففففت   بيع،فففف  ثكففففل ينهففففم  يففففز عففففمص بففففه  ففففا   ففففلى ترتي ففففه في  منقففففت   ب  

 (.1/13/1ولماضايمت كقم في  اذ    لى )
مت وثفرييفت لهف و ولماضفاع بتح   أ  ولماضاع وثرنيسي ب يز  ت      ب  ولماضفاي

  أب وث تيب ولمن،قي لماضايم م.  بترتب همسب همربفهم وله منيت 
ففففإذو  لنفففم أن  أ  ولماضفففاع )جفففرونلى(  فففا أهمففف  ولماضفففايمت وثرنيسفففيت وثفففتي تعملجهفففم 

(. بكمن ياضاع )جر فت 1ووهمكمص وث رييت   بأن ترتي هم ب    ب  ولماضايمت  ا   لى )
(. ففففإن وثريفففز وثففف   3وثفرييفففت ثل فففرونلى. بكفففمن ترتي فففه بينهفففم   فففلى )وثقتفففل( أهمففف  ولماضفففايمت 

 (1/13/2( كقم في  اذ  )13/1/3تحفظ تحته أهمكمص جر ت وثقتل  ا )
 ( يل  ووهمكمص وثقضمنيت وث رييت.13هميو ي ل وثريز )

 ( يل   أ  ولماضاع وثرنيسي )جرونلى(.1بي ل وثريز )      
 وثيمد ة همال جرونلى وثقتل. ( يل  ووهمكمص3بي ل وثريز )      
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/13/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الثالث عشر
 13 الأحكام القضائية الشرعية

 

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي عدد
 13/1 جرائم. 1
 13/2 عقار. 2
 13/3 مواريث. 3
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/13/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الثالث عشر
 13 الأحكام القضائية الشرعية

 

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/13/2نموذج رقم )  

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع الثالث عشر

 13/1 جرائم  13 الأحكام القضائية الشرعية
 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
 13/1/1 جرائم الزنا. 1
 13/1/2 السرقة. جرائم 2
 13/1/3 جرائم القتل. 3
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/13/2نموذج رقم )  

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع الثالث عشر

      13 الأحكام القضائية الشرعية

 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 النوع الرابع عشر:  قرارات ديوان المظالم القضائية: (14)
 

نظففروً وميففت  فف   وثقففرو وت فقفف  عيفف  لهففم أهمفف  وثريففاز وثرنيسففيت لخ،ففت تيففنيا 
 وثائمن  ب ا وثريز )وثروبع ي ر(.

وثريففففز تحفففف د   ب  ولماضففففايمت وثرنيسففففيت وثففففتي  فففف  ت همالهففففم  فففف    بتحفففف   فففف و
وثقرو وت   بترتب همسب همربفهم وله منيت بيع،  ثكل ينهم  يز عفمص بفه  فا   فلى ترتي فه 

 (.1/14/1في  منقت   ب  ولماضايمت كقم في  اذ    لى )
بتح   أ  ولماضاع وثرنيسي ب يز  ت      ب  ولماضفايمت وثفرييفت لهف و ولماضفاع 

   بترتب همسب همربفهم وله منيت أب وث تيب ولمن،قي لماضايم م.
فففإذو  لنففم أن  أ  ولماضففاع )جففرونلى(  ففا أهمفف  ولماضففايمت وثرنيسففيت وثففتي  ففف  ت 

( بكفففمن ياضفففاع )جفففرونلى 1همالهفففم وثقفففرو وت بأن ترتي هفففم بففف    ب  ولماضفففايمت  فففا   فففلى )
( ففإن وثريفز وثف   3بينهفم   فلى ) وثرلاة( أهمف  ولماضفايمت وثفرييفت )ثل فرونلى(   بكفمن ترتي فه

 (.1/14/2( كقم في  اذ    لى )14/1/3تحفظ تحته  رو وت جرونلى وثرلاة  ا )
 ( يل   رو وت دياون ولمظملم.14هميو ي ل وثريز )

 ( يل   أ  ولماضاع وثرنيسي )جرونلى(.1بي ل وثريز )     
 ( يل  وثقرو وت وثيمد ة همال جرونلى وثرلاة.3بي ل وثريز )    
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/14/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الرابع عشر
 14 قرارات ديوان المظالم القضائية

 

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي عدد
 14/1 جرائم. 1
 14/2 عقار. 2
 14/3 موظف. 3
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/14/1نموذج رقم ) 

 رمزه النوع الرابع عشر
 14 قرارات ديوان المظالم القضائية

 

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 أصناف الوثائق.فئآت  – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/14/2نموذج رقم )  

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع الرابع عشر

 14/1 جرائم  14 قرارات ديوان المظالم القضائية
 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
 14/1/1 جرائم اختلاس. 1
 14/1/2 جرائم تزوير. 2
 14/1/3 جرائم رشوة. 3
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الأولى : الوثائق الجوهرية والمهمة. – 1

 ( 1/14/2نموذج رقم )  

 رمزه رأس الموضوع الرئيسي  رمزه النوع الرابع عشر

      14 قرارات ديوان المظالم القضائية

 

 ارمزه س الموضوعات الفرعيةرؤو  عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 

 الفئة الثانية: -2
 

ب ففي تمثففل بئففمن  وثت، يقففمت وثعقليفففت ثلا ففمنا ولمسففمي ة في ووجهففزة ولحكاييفففت   
 بي كل   و وثناع يا وثائمن  نس ت ك  ة ج و ممم تنت ه ووجهزة ولحكاييت يا وثائمن .

 - تمز   و وثناع يا وثائمن  ب عض ولخيمن    ينهم:ب 
 

أن  فف   وونففاوع يتففافرة في جميففع ووجهففزة ولحكاييففت ب مئففل بعضففهم بعضففم    -أ 
 بث ثك فإنه  كا تنقي،هم.

وثاوهمف  يثفر   ءأن وعتلاف ولاجتهمدوت في وثت، يقمت وثعقليت ودوء وث في -م 
من  بهف ف ضف ،هم وث حو وثعلقفي. فعنف  د وسفت ت،فاير  ف و وثنفاع يفا وثائف

بوعتيفففم  كثففف  ينهفففم بتقليفففل ولجهفففاد بووب فففمت وثلازيفففت ودونهفففم يفففا طريففف  
ت سففيط وويقففمل بوعتيففم  إجروءو ففم   فففإن ذثففك يسففمي  يلفف  وعتيففم  أب 

 .قمليوبتكم  أفضل ووسمثيب ودوء     وو
 

(  60( إع )31بوميت   و وثناع يا وثائمن  فق  عيي  ثا منففه وثريفاز يفا )
 ففا ي فف  في ترييففز وثا ففمنا ولمسففمي ة في ووجهففزة ولحكاييففت. بتحفف   يففز كففل ب يفففت  كقففم

يا     وثا فمنا همف دت ن فمطم م وثرنيسفيت بأي،في كفل ن فما  يفز عفمص بفه  فا ي فم ة 
(. ثم  سلى كل ن ما  نيسفي 2/1يا   لى ترتي ه في وثقمنقت بذثك كقم ب د في  اذ    لى )

 (.2/2م  يز عمص به كقم في  اذ    لى )إع ياضايمت فرييت بأي،ي ثكل ينه
بولم،لففام لإيجففمد دثيففل ياهمفف  لهفف و وثنففاع يففا وثائففمن   ففا تزبيفف  ولمركففز بمثن ففمطمت 
ووسمسيت ثكل ب يفت يا وثا منا ولمسمي ة ولمتافرة في ولجهمز ب  ب  ولماضايمت وثفرييت 

( بملمعلايفمت 2/2( بوثنقفاذ    فلى )2/1ثكل ن ما  نيسي   بذثك بتع ئت وثنقفاذ    فلى )
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

وثفعليت يا بو ع وثت، يقمت وثعقليت له   وثن فمطمت يس لف يا في ذثفك بمويثلفت ولماضفحت 
 في وثنقمذ  ولمروفقت وثتي تم  تع ئتهم يا   ل ولمركز.
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الثانية : وثائق نشاطات الوظائف المساعدة. – 2

 ( 2/1نموذج رقم ) 

 ارمزه الوظائف المساعد
 32 وظيفة الاتصالات الإدارية

 

 رمزه النشاط الأساسي عدد
 32/1 مكتب الوزير. 1
 32/2 الأعمال الأساسية. 2
 32/3 الأعمال المساندة. 3
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الوظائف المساعدة.الفئة الثانية : وثائق نشاطات  – 2

 ( 2/1نموذج رقم ) 

 ارمزه الوظائف المساعد
 32 وظيفة الاتصالات الإدارية

 

 رمزه النشاط الأساسي عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الثانية : وثائق نشاطات الوظائف المساعدة. – 2

 ( 2/2ج رقم ) نموذ        

 رمزه النشاط الأساسي  رمزها الوظيفة المساعدة

 32/1 أعمال الاتصالات بمكتب الوزير  32 الاتصالات الإدارية
 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
 32/1/1 بيانات أو سجلات الوارد. 1
 32/1/2 بيانات التسليم للمكتب. 2
 32/1/3 محاضر النقص أو التمزيق أو التلويث. 3
 32/1/4 بيانات أو سجلات الصادر.  4
 32/1/5 بيانات التسليم من مكتب الوزير 5
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الثانية : وثائق نشاطات الوظائف المساعدة. – 2

 ( 2/2نموذج رقم )        

 رمزه يالنشاط الأساس  رمزها الوظيفة المساعدة

    32 الاتصالات الإدارية

 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 
 

 -الفئة الثالثة: -3
 

بتمثل بئمن  وثت، يقمت وثعقليت ثن مطمت وثا منا ووسمسيت ث جهفزة   ولحكاييفت 
دوء  ففف   وثا فففمنا بوثكيفيفففت وثفففتي يفففتلى بهفففم  ففف و   بيفففتلى بهففف   وثت، يقفففمت وثر ففف  وثفعلفففي و

 وودوء.
 -بيتقيز   و وثناع يا وثائمن  بمم يلي:

 

أن  فف و وثنففاع  يففا وثائففمن  ممففم ينفففرد بففه كففل جهففمز همكففايي يففا ووجهففزة  -أ 
 ولحكاييت ووعرى.

أن  فف و وثنففاع  كففا تقسففيقه إع نففاي    نففاع  ،ففي ب ففا يففم يففؤدى يلفف   -م 
مذ  يقننفت ت سفط أدوء وثعقفل بتقلفل وسفتهلا  بت ة بوهمف ة بتسفتخ ص ثفه  ف

وثففا و بتسففهل وثتعميففل يففع وثائففمن  وثنماففت ينففه   بنففاع  فف   ،ففي لا  كففا 
ض ،ه لاعتلاف ط يعت ياضايمته ببمثتفم  وعفتلاف يت،ل متفه يفا ياضفاع 

 إع آعر.

ب ف و وثنفاع يفا وثائفمن   كففا بضفع يعفمي  ثكفل نففاع يفا أناويفه بقيف   فففع 
 وثنمات ينه يا هميو وث كل بولمضقان. يستاى وثائمن 

 

(. 99( إع )61بوميفففت  ففف و وثنفففاع يفففا وثائفففمن  فقففف  عييففف  ثفففه وثريفففاز يفففا )
بذثففففك ثتقييففففز بئمنقففففه يففففا    ففففم يففففا وثائففففمن  هميففففو تحفففف د   ب  ياضففففايمت وثا ففففمنا 

(   ثم تقسفلى كفل 3/1وثرنيسيت   بيخي  ثكل ينهم  يز عفمص بفه   كقفم في  فاذ    فلى )
 (.3/2ن مطم م بيخي  ثكل ينهم  يز عمص به كقم في  اذ    لى ) ب يفت إع
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 
 
 

 -بيكان ذثك بإت مع ولخ،اوت وثتمثيت:
 همير وثا منا ووسمسيت ثل همز. -أ 

 وعتيم   أ  ياضاع ثكل ب يفت يا ب منا ولجهمز. -م 

 بضع   ب  ولماضايمت في  منقت يرت ت ت عمً لحربفهم وله منيت. -  

 (.61 ءوً يا وثريز )تخيي   يز ثكل  أ  ياضاع ب -د 

تقسفففففيلى كفففففل ب يففففففت إع ن فففففمطمت   بوعتيفففففم   أ  ياضفففففاع ثكفففففل ينهفففففم  -ه 
 بإي،منه  يز عمص به  ا ي م ة يا   لى ترتي ه ب    ب  ولماضايمت.

تقسففففففيلى كففففففل ن ففففففما إع ياضففففففايمت فرييففففففت بتح يفففففف    ب  ياضففففففايم م  -ب 
بتخيي   يفز ثكفل ينهفم  فا ي فم ة يفا   فلى ترتي فه بف    ب  ولماضفايمت 

 رييت.وثف
 

بلإيجمد دثيل تينيا بترييز ثائمن  وثا منا ووسمسفيت ثل هفمز ففلا بف  يفا تزبيف  
ولمركز بيسممء وثا منا ووسمسفيت ثكفل جهفمز همكفايي ببيسمفمء وثن فمطمت ثكفل ب يففت يفا 

( 3/1ب منا ولجهمز بأسممء ولماضايمت وثفرييت ثكل ن ما   بذثك بتع ئت وثنقمذ    فلى )
بفقفففم ث يثلفففت ولمرفقفففت لهففف و   همفففتى يفففتقكا ولمركفففز يفففا يسفففمي ة  (3/3( ب  فففلى )3/2ب  فففلى )

 ولجهمز في إ  و  دثيل تينيا بئمنقه وثت، يقيت ثا منفه ووسمسيت.
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 .فئات أصناف الوثائق – 2
 الفئة الثالثة : وثائق نشاطات الوظائف الأساسية.

 ( 3/1نموذج رقم )        

 رمزها الوظائف الأساسية عدد
 61 لاب.شؤون الط 1
 62 شؤون المعلمين. 2
 63 الشؤون المدرسية. 3
 64 التطوير التربوي. 4
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الثالثة : وثائق نشاطات الوظائف الأساسية. – 3

 ( 3/2نموذج رقم ) 

 ارمزه الوظائف الأساسية
 61 شؤون الطلاب

 

 ارمزه النشاط الرئيسية عدد
 61/1 خدمات الطلاب. 1
 61/2 إرشاد وتوجيه الطلاب. 2
 61/3 أنشطة الطلاب. 3
 61/4 صحة الطلاب. 4
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الثالثة : وثائق نشاطات الوظائف الأساسية. – 3

 ( 3/3نموذج رقم )        

 رمزه النشاط الأساسي  رمزها الوظيفة الأساسية

 61/4 صحة الطلاب  61 شؤون الطلاب
 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
 61/4/1 الكشف الطبي على الطلاب. 1
 61/4/2 تطعيم الطلاب. 2
 61/4/3 علاج الطلاب. 3
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 .اف الوثائقفئات أصن – 2
 الفئة الثالثة : وثائق نشاطات الوظائف الأساسية.

 ( 3/1نموذج رقم )        

 رمزها الوظائف الأساسية عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الثالثة : وثائق نشاطات الوظائف الأساسية. – 3

 ( 3/2رقم )  نموذج

 ارمزه الوظائف الأساسية
  

 

 ارمزه النشاط الرئيسية عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 لمركز الوطني للوثائق والمحفوظاتا

 (077 )  
 

 فئآت أصناف الوثائق. – 2
 الفئة الثالثة : وثائق نشاطات الوظائف الأساسية. – 3

 ( 3/3نموذج رقم )        

 رمزه لأساسيالنشاط ا  رمزها الوظيفة الأساسية

    61 شؤون الطلاب

 

 ارمزه رؤوس الموضوعات الفرعية عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 خطة ترميز الأجهزة الحكومية -ثالثا
 -تهدف خطة ترميز الأجهزة الحكومية إلى تحقيق النتائج التالية:

( مر    اارا ة 2إعطاء رمز ثابت لكل جهاز حكومي تحقيقا لنص الفقررة   .1
( م  نظام الوثائق والمحفوظات مما يميز كل جهاز حكومي ع  غيره مر  4 

الصرررا رة عنرررا عررر  قرررائر وثرررائق الأجهرررزة الأجهرررزة الحكوميرررة  ويميرررز الوثرررائق 
 الأخرى.

تمييررررررز الوحرررررردات ال ارسررررررة لزع ررررررا  الأقاقررررررية لزجهررررررزة الحكوميررررررة عرررررر   .2
الوحدات ال ارسة لزع ا  ااساعدة   مما يميز الوثائق الناتجة ع  كل منهرا 
عرر  غير ررا وسسررهل حفررق الوثررائق تحررت رمررز الوحرردات الرر   نت تهررا تحقيقررا 

 الذي  و  حد   م مبا ئ حفق الوثائق والمحفوظات. ابد  الأصل والنشأة

 تمييز النشاطات الأقاقية ااختلفة لل هاز ع  بعضها البعض. .3

 تمييز النشاطات ااساعدة ااختلفة لل هاز ع  بعضها البعض. .4

تمييرررز الأع رررا  ااتعلقرررة برررالفروا عررر  الأع رررا  ااتعلقرررة با هررراز الأقاقرررري  .5
 والوثائق الناتجة عنها.

لأع ررا  ااتعلقررة بفرررا معررم عرر  الأع ررا  ااتعلقررة بررالفروا الأخرررى   تمييرز ا .6
 والوثائق الناتجة عنها.

 -وتتم خطة ترميز الأجهزة الحكومية م  خلا  ااراحل الترميزسة التالية:
 ترميز الأجهزة الحكومية. .1

 الترميز الداخلي لل هاز الحكومي. .2

 
 



        
       

          

  

 (2/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 

 -ترميز الأجهزة الحكومية الرئيسية: -1
 

ه اارحلة مر  الترميرز إلى إعطراء كرل جهراز حكرومي رمرز خراه برا يميرزه تهدف  ذ
 -ع  غيره م  الأجهزة الحكومية   وقد اتخذت لذلك الخطوات الع لية التالية:

 تم حصر الأسماء ال  تتس ى بها الأجهزة الحكومية. -  

رتبت  ذه الأسماء في قائ ة حسب حروفها اله ائيرة وحرد  لكرل اقرم ف رة  -ب 
منهرررا ستكرررولا مررر  ثرررلاج خانرررات ك رررا جررررى تحدسرررد بداسرررة  مررر  الرمررروز كرررل

 (.6/1/1ونهاسة رموز كل ف ة ك ا  و مبم في نموذج رقم  

جرى حصر الأجهزة الحكومية ال  تقع تحت كل اقم م   ذه الأسمراء في  -ج 
قائ ة و عطي لكل جهاز حكومي رمز خاه با مكولا م  ثلاج خانات  

 (.6/1/2ك ا  و مبم في مفر ات نموذج رقم  

خصررص لترميررز الأجهررزة الحكوميررة رمرروز مرر  ثلاثيررة الترقرريم برردءا  مرر  الرمررز      -  
 (.300( إلى الرمز  001 

تررررم رمررروز خاليرررة في قررروائم ترميرررز الأجهرررزة الحكوميرررة لمكرررالا إ رررافة  سمررراء  -ه 
  جهزة جدسدة لكل قائ ة.

سثبرررت رمرررز ا هررراز الحكرررومي علرررى مطبوعاترررا الرسميرررة تحرررت اسمرررا في ا هرررة  -و 
 -العليا م  الورقة بالشكل التالي:الي نى 

 اا لكة العربية السعو سة
  قم ا هاز الحكومي

 (000رمزه  
 وفي ا سلي  ليل ترميز الأجهزة الحكومية.



        
       

          

  

 (3/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 
 ترميز الأجهزة الحكومية  -3

 
 (6/1/1نموذج رقم )   

 فئات أسماء الأجهزة عدد
عدد 
 الأجهزة

 رمزها
 إلى من

 020 001 13 أمارات .  1
 030 021 1 بنوك. 2
 060 031 29 جامعات. 3
 070 061 8 دواوين ملكية. 4
 080 071 6 ديوان وشعب مجلس الوزراء. 5
 090 081 2 الدواوين الأخرى. 6
 100 091 1 دارات ودور . 7
 120 101 6 رئاسات. 8
 130 121 7 صناديق.  9

 140 131 2 لجان عليا. 10
 160 141 12 مجالس . 11
 170 161 2 ن.مد 12
 180 171 2 مستشفيات تخصصية )مستقلة(. 13
 190 181 3 مصالح عامة. 14
 210 191 0 شاغر 15
 215 211 1 معاهد. 16
 260 216 44 المؤسسات والهيئات العامة. 17



        
       

          

  

 (4/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية  -3
 (6/1/1نموذج رقم )   

عدد  فئات أسماء الأجهزة عدد
 الأجهزة

 رمزها
 إلى من

 290 261 21 وزارات. 18
 300 291 2 أجهزة أخرى. 19
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية_ 3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 020 001  مارت 

 

 رمزه سم الجهازا عدد
 001  مارة منطقة الرساض . 1
 002  مارة منطقة مكة ااكرمة. 2
 003  مارة منطقة اادسنة اانورة. 3
 004  مارة منطقة القصيم . 4
 005  مارة اانطقة الشرقية. 5
 006  مارة منطقة عسير. 6
 007  مارة منطقة تبوم. 7
 008  مارة منطقة حائل . 8
 009 طقة الحدو  الش الية. مارة من 9
 010  مارة منطقة جازالا. 10
 011  مارة منطقة نجرالا. 11
 012  مارة منطقة الباحة. 12
 013  مارة منطقة ا وف. 13
 014 ااركز الوطني للتنافسية 
   
   
 017 مركز برنامج جو ة الحياة. 



        
       

          

  

 (6/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 _ ترميز الأجهزة الحكومية3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 الأجهزة فئة
 رمزها

 إلى من
 020 001  مارت 

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 018 ااركز الوطني لأبحاج وتطوسر الزراعة ااستدامة. 
 019 ااركز الوطني لزرصا . 
 020 ااركز الوطني لتن ية الغطاء النباتي ومكافحة التصحر. 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (7/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 030 021 بنوم.

   

 رمزه اسم الجهاز عدد
 021 بنك التن ية الاجت اعية . 1
 022 البنك الزراعي العربي السعو ي. 2

 23 ااركز الوطني للرقابة على الالتزام البي ي. 
 24 ة الحياة الفطرسة.ااركز الوطني لتن ي 
 025 صندوق الشهداء وااصابم والأقرى واافقو س . 
 026 مركز القنا  والتصفية. 
 027 ااركز الوطني ل ارة النفاسات. 
 028 ااركز الوطني لتن ية القطاا غير الربحي. 
   
 030 وكالة الأنباء السعو سة. 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 زة الحكوميةترميز الأجه -3
  

 (6/1/2نموذج رقم )    

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 060 031 جامعات.

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 031 جامعة  م القرى . 1
 032 ا امعة القلامية باادسنة اانورة. 2
 033 جامعة المام مح د ب  قعو  القلامية. 3
 034 جامعة االك قعو . 4
 035 العزسزجامعة االك عبد 5
 036 جامعة االك فهد للبترو  وااعا لا 6
 037 جامعة االك فيصل. 7
 038 جامعة االك خالد. 8
 039  جامعة طيبة . 9
 040 جامعة القصيم. 10
 041 جامعة الطائف. 11
 042 جامعة الباحة. 12
 043 .المام عبدالرحم  ب  فيصلجامعة  13
 044 جامعة نجرالا. 14
 045 عة شقراء.جام 15
 046 .جامعة االك قعو  ب  عبدالعزسز للعلوم الصحية 16



        
       

          

  

 (9/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 060 031 جامعات.

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 047 جامعة المج عة. 17
 048 .عبدالرحم جامعة الأميرة نورة بنت  18
 049 ة االك عبدالله للعلوم والتقنية.جامع 19
 050 جامعة جازالا. 20
 051 جامعة ا وف. 21
 052 جامعة تبوم. 22
 053 جامعة حائل. 23
 054 جامعة الحدو  الش الية. 24
 055 .الالكترونيةا امعة السعو سة  25
 056 ب  عبدالعزسز. الأمير قطامجامعة  26
 057 جامعة حفر الباط . 27
 058 .ةجامعة بيش 28
 059 جامعة جدة. 29
   
   
   
   



        
       

          

  

 (10/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 070 061 الدواوس  االكية.

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 061 الديوان الملكي . 1
 062 المكتب الخاص لجلالة الملك . 2
 063 الملك . جلالةلالشئون الخاصة  3
 064 ديوان سمو ولي العهد. 4
 065 الشئون الخاصة لسمو ولي العهد . 5
 066 المراسم الملكية . 6
 067 الحرس الملكي . 7
 068 مراسم سمو ولي العهد. 8
 069 مركز دعم اتخاذ القرار. 9
 070 مركز الأمن الوطني. 10
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (11/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ة الحكوميةترميز الأجهز  -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 080 071  سوالا وشعب مجلس الوزراء .

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 071   سوالا رئاقة مجلس الوزراء  . 1
 072 الأمانة العامة لمجلس الوزراء. 2
 073  ي ة الخبراء . 3
 074 مكتب الدراقات القتراتي ية. 4
 075 الدولة  عضاء مجلس الوزراء. وزراء 5
 076 مكتبة االك فهد الوطنية. 6
 077 ااركز الوطني للوثائق والمحفوظات. 7

   
 079 صندوق التن ية الوطني. 
 080 الهي ة السعو سة للفضاء. 
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (12/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 هارمز 

 إلى من
 090 081 الدواوس  الأخرى

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 081 الدسوالا العام للخدمة اادنية. 1
 082 .الدسوالا العام لل حاقبة 2
 083  سوالا ااظالم . 3

   
   
 086  ي ة رعاسة الأشخاه ذوي العاقة. 
 087 مركز االك عبدالعزسز للخيل العربية الأصيلة. 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 100 091  ارات و ور

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 091  ارة االك عبدالعزسز. 1

 092 مح ية االك عبدالعزسز االكية. 
   
   
   
 096 ارسة.الدار السعو سة للخدمات الاقتش 6

   
   
   
 100 الهي ة العامة لل نافسة. 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 120 101 رئاقات

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 101 العامة. الاقتخباراترئاقة  1
 102 ل ية والفتاء.الرئاقة العامة للبحوج الع 2
 103 الرئاقة العامة لتعليم البنات. 3
 104 الرئاقة العامة لش ولا ااس د الحرام وااس د النبوي . 4
 105 . وزارة الحرس الوطني 5
 106 .وزارة الرسا ة 6
 107 رئاقة الطيرالا اادني. 7
 108 العامة لزرصا  وحماسة البي ة. الهي ة 8
 109 ة.رئاقة  م  الدول 9

   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (15/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 120 101 رئاقات

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
   
 118 .الهي ة السعو سة لل دلا الصناعية ومناطق التقنية 
   
 120  ي ة تطوسر منطقة اادسنة اانورة. 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (16/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 130 121 صنا سق .

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 121 الصندوق السعو ي للتن ية. 1
 122 صندوق التن ية الصناعية السعو ي. 2
 123 .صندوق التن ية العقارسة 3
 124 العامة. الاقتث اراتصندوق  4
5  125 
 126 صندوق تن ية ااوار  البشرسة. 6
 127 صندوق التن ية الزراعية. 7
 128 .صندوق التعليم العالي ا امعي 8

 129 صندوق البي ة. 
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (17/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 جهزةفئة الأ
 رمزها

 إلى من
 140 131  الا عليا.

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 131 ال اري . الوزارسة للتنظيمالل نة  1
 132 الل نة العليا لسياقة التعليم. 2
 133  نة الحج العليا. 3

   
   
   
 137 مجلس ااخاطر الوطنية. 
   
   
 140 مجلس الض الا الصحي التعاوني. 
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (18/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

  ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 160 141 مجالس.

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 141 المجلس الأعلى للآثار. 1
 142 المجلس الأعلى للشؤولا القلامية. 2
 143 .والارشا مجلس الدعوة  3
 144 لأعلى للإعلام.االمجلس  4
 145 المجلس الأعلى للبترو  وااعا لا . 5
 146 .المجلس الأعلى للتعليم 6
 147 مجلس الخدمة العسكرسة. 7
 148 مجلس الخدمة اادنية. 8
 149 مجلس الدفاا الأعلى. 9
 150 مجلس الشورى. 10
 151 المجلس الأعلى لرعاسة الشباب. 11
 152 .المجلس الاعلى للقضاء 12
 153 وى العاملة.مجلس الق 13
 154 الأعلى . الاقتصا يالمجلس  14
15  155 
 156 .مجلس الأم  الوطني 16
 157 .المجلس الصحي السعو ي 17



        
       

          

  

 (19/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 _ترميز الأجهزة الحكومية الرئيسية.1

 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 160 141 مجالس.

 

 رمزه جهازاسم ال عدد
 158 مجلس التخطيط الأعلى. 18
   
   
   
   
   
   
   
 166 ااركز الوطني ل ارة الدس . 
 167 مج ع خا م الحرمم الشرسفم االك قل الا ب  عبدالعزسز آ  قعو  للحدسث النبوي الشرسف. 
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (20/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 170 161 مدلا 

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 161 مدسنة االك عبدالعزسز للعلوم والتقنية. 1
 162 .مدسنة االك عبدالله للطاقة الذرسة و اات د ة 2

   
   
   
   
   
 168 ااركز السعو ي لزراعة الأعضاء. 
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (21/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 180 171 مستشفيات تخصصية  مستقلة(

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 171 مستشفى االك فيصل التخصصي. 1
 172 مستشفى االك خالد للعيولا . 2

 173 مركز برنامج التحو  الوطني. 
   
   
 176 مة اا يزة.مركز القا 
   
   
 179  ي ة تطوسر اانطقة الشرقية. 
 180 ااؤقسة العامة للري. 
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (22/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 190 181 مصالح عامة 

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 181 .الهي ة العامة للإحصاء 1
 182 مصلحة الأرصا  ا وسة. 2
 183 مصلحة معاشات التقاعد. 3
 184 . الهي ة العامة لل  ارم 4
 185 لزكاة والدخل.الهي ة العامة ل 5

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (23/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 210 191 شاغرة

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 191  ي ة الأ ب والنشر والترجمة.  1
 192  ي ة ااتاحف. 2
 193  ي ة التراج. 3
 194  ي ة الأفلام. 4
 195  ي ة ااكتبات. 5
 196  ي ة فنولا الع ارة والتص يم. 6
 197  ي ة ااوقيقى. 7
 198  ي ة ااسرح والفنولا الأ ائية. 8
 199 ولا البصرسة. ي ة الفن 9
 200  ي ة فنولا الطهي. 10
 201  ي ة الأزساء. 11
 202 صندوق التن ية السياحي. 12
 203 الأمانة العامة لمجلس شؤولا ا امعات. 13
 204 .الهي ة العامة لحي السفارات 14
 205 الحكومية.  ي ة المحتوى المحلي وااشترسات 15
 206 رسة.الهي ة السعو سة لل لكية الفك  16
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 210 191 شاغرة

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 207  ي ة الرقابة النووسة والشعاعية. 17
 208 الهي ة العامة للت ارة الخارجية. 18
 209 ااركز السعو ي لزع ا  الاقتصا سة. 19
 210  ة العامة لل عارض وااؤتمرات.الهي 20
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 215 211 معا د.

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 211 معهد ال ارة العامة. 1

   
   
   
 215 كفاءة الطاقة.ااركز السعو ي ل 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 

 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 260 216 .ااؤقسات والهي ات العامة

   
 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 216 الهي ة العامة للترفية. 1
 217 ل.لنقالعامة لي ة اله 2
 218 . ي ة تن ية الصا رات السعو سة 3
 219 .والتدرسب  ي ة تقويم التعليم 4
 220 .الهي ة العامة للإعلام اارئي وااس وا 5
 221 ااؤقسة العامة للبترو  وااعا لا. 6
 222 .الاجت اعيةااؤقسة العامة للتأمينات  7
 223 ااؤقسة العامة لتحلية ااياه ااالحة. 8
 224 ااهني.و  التقني للتدرسب ااؤقسة العامة 9
 225 السعو سة. ةااؤقسة العامة للخطوط ا وسة العربي 10
 226 .للخطوط الحدسدسةااؤقسة العامة  11
 227 .العسكرسةااؤقسة العامة للصناعات  12
 228 .للحبوبااؤقسة العامة  13
 229 ااؤقسة العامة للكهرباء. 14
 230 العامة لل وانيء. الهي ة 15
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
  

 (6/1/2نموذج رقم )    

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 260 216 ااؤقسات والهي ات العامة.

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 231 .البنك ااركزي السعو ي 16
 232 مؤقسة البرسد السعو ي. 17
 233 ااؤقسة العامة للتقاعد  18
 234 .ي ة العامة لل نشتت الصغيرة وااتوقطة اله 19
 235 الهي ة العامة للولاسة على  موا  القاصرس  وم  في حك هم . 20
 236  ي ة الاذاعة والتلفزسولا. 21
 237  ي ة اادلا الاقتصا سة. 22
 238  ي ة ااساحة ا يولوجية السعو سة. 23
 239 . ي ة الاتصالات وتقنية ااعلومات 24
 240 كافحة الفسا .الرقابة وم ي ة  25
 241 . الهي ة االكية لمحافظة العلا 26
 242 دسنة الرساض .ا االكيةالهي ة  27
 243 نهي ع  اانكر .ل ي ة الأمر بااعروف وا 28
 244 .السعو سة للحياة الفطرسةالهي ة  29
 245  ي ة الرقابة والتحقيق. 30
 246 ل وسنبع.الهي ة االكية لل بي 31
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها 
 إلى من

 260 216 ااؤقسات والهي ات العامة
 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 247 .وا و ة الهي ة السعو سة لل واصفات وااقاسيس 32
 248 .النيابة العامة 33
 249 .وزارة الاقتث ار 34
 250 .ارة السياحةوز  35
 251  ي ة تطوسر منطقة حائل. 36
 252  .ااكرمة  ي ة تطوسر منطقة مكة 37
 253  الهي ة العليا لأندسة الفروقية. 38
 254  ي ة السوق ااالية. 39
 255 الهي ة العامة للغذاء والدواء 40
 256 الهي ة العامة للطيرالا اادني 41
 257  ي ة حقوق النسالا 42
 258 الكهرباء.ااياه و  ي ة تنظيم  43
 259  ي ة الهلا  الأحمر السعو ي. 44
 260 الهي ة العامة لل ساحة. 45
46   
47   
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها 
 إلى من

 260 216 ااؤقسات والهي ات العامة
 

 رمزه اسم الجهاز عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 290 261  وزارات . 

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 261 . والرشا وزارة الش ولا القلامية والدعوة  1
 262 وزارة الاقكالا. 2
 263 العلام . زارةو  3
 264 . الطاقةوزارة  4
 265 .الاتصالات وتقنية ااعلوماتوزارة  5
 266 .والقكالا لا البلدسة والقروسةؤو وزارة الش 6
 267 . وزارة الت ارة 7
 268 التخطيط . الاقتصا  و وزارة 8
 269 وزارة التعليم العالي. 9
 270 .والع رةوزارة الحج  10
 271 ارجية .وزارة الخ 11
 272 وزارة الداخلية . 12
 273 وزارة الدفاا . 13
 274 الزراعة.البي ة وااياه و وزارة  14
 275 وزارة الصحة . 15
 276 والكهرباء. ااياهوزارة  16
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 290 261 وزارات .

 

 رمزه م الجهازاس عدد
 277 وزارة العد . 17
 278 و التن ية الاجت اعية. ااوار  البشرسةوزارة  18
 279 وزارة ااالية. 19
 280 وزارة التعليم. 20
 281 .والخدمات اللوجستية النقلوزارة  21
 282 وزارة الخدمة اادنية. 22
 283 وزارة الش ولا الاجت اعية. 23
 284 وزارة الثقافة. 24
 285 وزارة الصناعة والثروة ااعدنية . 25
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية -3
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 300 291  خرى..  جهزة

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
 291 ك قل الا للإغاثة والاع ا  الانسانية.لمركز اا 1
 292 ."كفالة" ل نشتت الصغيرة و ااتوقطةالت وسل ل   الامج برنا 2
 293  ي ة تطوسر بوابة الدرعية. 3
 294 الهي ة العامة للصناعات العسكرسة. 4
 295 الدفاعية. للدراقات والبحوجمركز الأمير قلطالا  5
 296 ااركز السعو ي للشراكات الاقتراتي ية الدولية. 6
 297 اف.الهي ة العامة لزوق 7
 298 الهي ة العامة لعقارات الدولة. 8
 299 الهي ة الوطنية لزم  السيبراني. 9
 300 الهي ة العامة للثقافة. 10
   
   
   
   
   
   

 



        
       

          

  

 (33/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ترميز الأجهزة الحكومية
 (6/1/2نموذج رقم )     

 فئة الأجهزة
 رمزها

 إلى من
 300 291  خرى..  جهزة

 

 رمزه اسم الجهاز عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 
 

 -الترميز الداخلي للجهاز الحكومي: -2
 

الو رررع ااثرررالي لتنظررريم وثرررائق ا هررراز قصرررل حين رررا تتطرررابق وظرررائف ا هررراز مرررع 
تنظي اتا ال ارسرة   حيرث صصرص لكرل وظيفرة وحردة إ ارسرة تع رل علرى تحقيرق   ردافها   

لا رمررز الوظيفررة  ررو رمررز الوحرردة ال ارسررة   وبالتررالي تح ررل  ررذا الرمررز  ع ررا  الوحرردة فيكررو 
والوثائق الناتجة عنها   و رذا مرا  رب  لا سسرعى إليرا تحقيقرا ابرد  الأصرل والنشرأة   والرذي 
ستوافررق برردوره مررع مبررد  الاختصرراه الررذي سترتررب علررى الالتررزام بررا ظهررور قياقررات موحرردة 

 رروعات اات اثلررة. وسنبررني علررى عرردم ذلررك فقرردالا الر سررة ااو رروعية لل هرراز في معا ررة ااو 
 -لدى العاملم مما سؤ ي إلى:

وجرررررو  وثرررررائق سنررررراقض بعضرررررها بعضرررررا نظررررررا لاخرررررتلاف ا هرررررات ااعا رررررة  -  
لل و رررروا الواحرررررد. و ررررذا سرررررؤ ي إلى زسرررررا ة ااكاتبررررات وبالترررررالي زسرررررا ة في 

 الوثائق والنفقات ال ارسة.

ة في الأع ا  ممرا سرؤ ي إلى  رعف فاعليتهرا وانعردام تنازا الوحدات ال ارس -ب 
 الثقة في ا بينها. وما ستركا ذلك م   ثر على ا هاز ككل.

عررردم حفرررق وثرررائق ااو ررروا الواحرررد في مكرررالا واحرررد   و اصرررة عنرررد تبرررني  -ج 
لامركزسة الحفق حيث تحتفق كل وحدة إ ارسة بالوثائق الصا رة عنها   ومرا 

  ملفات ااو وعات وعدم معرفة الوثائق سترتب على ذلك م  عدم اكت ا
 الصا رة في ااو وا وبالتالي صعوبة اقترجاعها.

وإذا تماثلرررت الوظرررائف في الأجهرررزة الحكوميرررة   ك رررا  رررو الحرررا  بالنسررربة للوظرررائف 
ااساعدة ف   اافترض  لا تت اثل تنظي اتها ال ارسة م  حيرث  سمائهرا ومهامهرا وإجراءاتهرا 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

با   مع اختلاف مستوساتها ال ارسرة تبعرا لح رم ا هراز   حيرث يمكر  ونماذج ع لها و قالي
  لا تكولا ا هة ااختصة إ ارة عامة  و إ ارة شعبة  و قسم  و مختص.

ولعدم توفر  ذا الأمر التنظي ي في الوقت الحا ر   فقد  أنا إلى ترميرز الوظرائف 
ة للتغيرررير خاصرررة في الررردو  الررر   ررري  كثرررر ثباترررا مررر  التنظي رررات ال ارسرررة الررر  تكرررولا عر ررر

الدراقررات التنظي يررة  ىالناميررة الرر  لم تسررتك ل بعررد  ياكلهررا التنظي يررة الواجررب بنا  ررا علرر
ااسرررتندة علرررى اابرررا ئ العل يرررة والخررربرات الع ليرررة. و رررو  مرررر لم سعرررد تحقيقرررا صرررعبا بالنسررربة 

 لل  لكة.
 -ات التالية:ولذا فقد  عدت ع ليات الترميز الداخلية لل هاز م  خلا  الع لي

 ترميز الوظائف الأقاقية لل هاز.  2/1
 ترميز الوظائف ال ارسة ااساعدة.  2/2
 ترميز فروا الأجهزة بااناطق.   2/3
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 

 ترميز الوظائف الأساسية للجهاز الحكومي:  - 2/1
 

 -لعطاء رموز ثابتة للوظائف الأقاقية لل هاز الحكومي   تتم الخطوات التالية:
 تحد  الوظائف الأقاقية لل هاز. .1

 (.6/2/1تو ع  ذه الوظائف في جدو    نموذج رقم   .2

 تعطى  ولوسة الترتيب في  ذا ا دو  للوزسر  و رئيس ا هاز ااستقل. .3

 سأتي النائب في الترتيب بعد الوزسر. .4

 سأتي وكيل ا هاز في الترتيب بعد النائب. .5

 ترتب بعد ذلك الوظائف الأقاقية لل هاز. .6

طررى لكررل وظيفررة رمررز ثابررت خرراه بهررا  ررو عبررارة عرر  رقررم ترتيبهررا في  ررذا سع .7
 (.6/2/1ا دو  ك ا  و في ااثا  اابم في نموذج رقم  

يمك  تقسيم الوظيفة الرئيسية إلى نشاطات وسعطرى كرل منهرا رمرز خراه برا  .8
 (.6/2/2تحت رمز الوظيفة الرئيسية ك ا  و ااثا  اابم في نموذج رقم  

لوظيفرة الرئيسرية علرى الوثرائق الصرا رة عنهرا والر  تمرت معا تهرا سو ع رمز ا .9
م  قبلها   وعلى  ذا فإلا الوثائق ال  توقع م  قبل الوزسر لا تح ل رمرزه مرا 

 لم تك  مما صتص مكتبا بمعا تا  ولا قواه.

 سثبت رمز الوظيفة قبل رقم الصا ر وسفصل بينه ا  ط مائل. .10

ا هراز باانراطق   فرإلا الوثيقرة تح رل رمرز  إذا صدرت الوثيقرة عر   حرد فرروا .11
الفرررا ورمرررز الوظيفرررة الأقاقرررية وسفصرررل بينه رررا  رررط مائرررل   وسلررري ذلرررك رقرررم 

 الصا ر.
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

فررررإذا كانررررت الوثيقررررة تتعلررررق بوظيفررررة شررررؤولا الطررررلاب وصررررا رة مرررر  إ ارة التعلرررريم 
         فرررررإلا رمررررررز الوظيفرررررة ورمررررررز الفررررررا ورقررررررم الوثيقرررررة تكتررررررب  كررررررذا       5000بالرسررررراض برررررررقم 

 101/4/5000.) 
( رمرررررز مدسنرررررة الرسررررراض الرررررذي  رررررو رمرررررز إ ارة التعلررررريم 101حيرررررث تمثرررررل الرمرررررز  

 بالرساض.
 ( شؤولا الطلاب.4ويمثل الرمز   

 ( رقم الوثيقة الصا رة.5000ويمثل الرقم  
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 التقسيمات الداخلية للجهاز. – 2

 ( 6/2/1)  نموذج رقم

 رمزه اسم الجهاز الحكومي
 280 .التعليموزارة 

 

 ارمزه الوظائف الرئيسية عدد
 1 مكتب الوزير. 1
 2 التربية نائب الوزير. 2
 3 مكتب الوكيل. 3
 4 شؤن الطلاب. 4
 5 شؤن المعلمين. 5
 6 الشؤن المدرسية. 6
 7 التطوير التربوي. 7
 8 العلاقات الثقافية الخارجية. 8
 9 الآثار والمتاحف. 9

 10 النشاط الكشفي. 10
 11 تعليم الكبار. 11
 12 التعليم الخاص. 12
 13 التوعية الإسلامية. 13
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 التقسيمات الداخلية للجهاز. – 2

 ( 6/2/1نموذج رقم ) 

 رمزه اسم الجهاز الحكومي
  

 

 ارمزه يسيةالوظائف الرئ عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 التقسيمات الداخلية للجهاز. – 2

 ( 6/2/2نموذج رقم )    

 رمزها اسم الوظيفة الرئيسية  رمزه اسم الجهاز الحكومي

 4 شؤن الطلاب.  280 التعليموزارة 
 

 ارمزه اطات الأساسيةالنش عدد
 4/1 خدمات الطلاب. 1
 4/2 إرشاد وتوجيه الطلاب. 2
 4/3 نشاط الطلاب. 3
 4/4 صحة الطلاب. 4

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (41/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 التقسيمات الداخلية للجهاز. – 2

 ( 6/2/2نموذج رقم )    

 رمزها اسم الوظيفة الرئيسية  رمزه ومياسم الجهاز الحك

     
 

 ارمزه النشاطات الأساسية عدد
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 ترميز الوظائف الإدارية المساعدة: – 2/2
 

الوظرائف ال ارسررة ااسرراعدة غاستهررا مسراعدة الوظررائف الأقاقررية في ا هرراز علررى 
  ونظرا لت اثل الوظائف ال ارسرة ااسراعدة في الأجهرزة الحكوميرة   فيخصرص   اء مهامها 

رمز واحد للوظائف اات اثلة في  ع الها ليتم اقتخداما م  قبرل جميرع الأجهرزة الحكوميرة   
حتى يمك  حفق الوثائق اات اثلة في جميع الأجهزة الحكومية تحت رمرز واحرد   ممرا سسراعد 

 ارسرررة ومراكرررز الوثرررائق علرررى حفرررق  رررذه الرمررروز ومعرفرررة مررردلولاتها ااعنيرررم في الوحررردات ال
 والت ييز بينها وبم نشاطات الوظائف الأقاقية لزجهزة الحكومية.

وقد جرى ترتيب ر وس مو وعات  ذه الوظائف و عطي لكل منها رمز خاه 
( 32( الرررذي خصرررص للوظرررائف ااسررراعدة بصرررفة عامرررة     الرمرررز 31بررردءا  مررر    الررررقم  

ذي خصررص للوظيفررة الرر  تأخررذ الترتيررب الأو   حسررب الحررروف اله ائيررة( بررم ر وس الرر
 مو وعات الوظائف ااساعدة   صصص الرمز التالي لر س ااو وا التالي   و كذا.

وسكترررب رمرررز الوظيفرررة ااسررراعدة علرررى الوثرررائق الصرررا رة عنهرررا قبرررل رقرررم الصرررا ر 
 (.32/2000وسفصل بينه ا  ط مائل. حيث سكتب  كذا  

 ما إذا صدرت الوثيقة ااتعلقة بإحدى الوظائف ااساعدة م   حرد فرروا ا هراز 
فإنهررا تح ررل رمررز الفرررا ورمررز الوظيفررة ااسرراعدة ورقررم الصررا ر علررى الترروالي وسفصررل بررم كررل 

 منها  ط مائل.
( 48فررررإذا كانررررت الوثيقررررة متعلقررررة بوظيفررررة شررررؤلا اارررروظفم الررررذي  عطرررري الرمررررز 

( 101( عرر  إ ارة التعلرريم بالرسرراض الرر   عطرري لهررا الرمررز  3200وصرردرت الوثيقررة برررقم  
حسررررررب ترميررررررز فررررررروا الأجهررررررزة الحكوميررررررة   فررررررإلا رمرررررروز الوثيقررررررة ورق هررررررا تكتررررررب  كررررررذا 

 101/48/3200.) 
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 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 
وااطلرروب مرر  كررل جهرراز حكررومي تزوسررد ااركررز بأسمرراء الوظررائف ااسرراعدة الرر  

(   وعلررى  رروء  ررذه الجابررات 6/3/1تع ررل لدسررا وذلررك عرر  طرسررق تعب ررة الن رروذج رقررم  
قرريتم و ررع  ليررل ترميررز الوظررائف ال ارسررة ااسرراعدة   وقرريراعى عنررد إعرردا  الرردليل و ررع 
الوظررائف ال ارسررة الرر  تترروفر في جميررع الأجهررزة الحكوميررة في ااقدمررة لررتلافي وجررو  ف رروات 

 بم رموز  ذه الوظائف .
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 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 
 كومية.ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الح

 ترميز الوظائف المساعدة. – 3
 ( 6/3/1نموذج رقم ) 

 

 ارمزه الوظائف المساعدة عدد
 31 عام. 1
 32 إدارية. اتصالات 2
 33 إحصاء. 3
 34 أمن وحراسات. 4
 35 تأهيل علمي. 5
 36 تخطيط. 6
 37 تدريب. 7
 38 ترجمة. 8
 39 تنظيم إداري. 9

 40 حاسب آلي. 10
 41 .خدمات عامة 11
 42 خدمات فنية)تشغيل وصيانة ووقاية(. 12
 43 شؤون إدارية. 13
 44 إدارة.-شؤون مالية 14
 45 رقابة.-شؤون مالية 15
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 ترميز الوظائف المساعدة. – 3

 ( 6/3/1نموذج رقم ) 
 

 ارمزه الوظائف المساعدة عدد
 46 مستودع.-شؤون مالية 16
 47 مشتروات ومناقصات.-شؤون مالية 17
 48 عام.-شؤون موظفين 18
 49 ملفات العاملين.-شؤون موظفين 19
 50 طباعة ونشر. 20
 51 عقار. 21
 52 علاقات عامة. 22
 53 متابعة إدارية. 23
 54 مشاريع. 24
 55 مكتبات. 25
 56 ميزانية. 26
 57 وثائق. 27
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ل ترميز الأجهزة الحكومية.ثالثاً : دلي
 ترميز الوظائف المساعدة. – 3

 ( 6/3/1نموذج رقم ) 
 

 ارمزه الوظائف المساعدة عدد
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 ترميز الوظائف المساعدة. – 3

 ( 6/3/2نموذج رقم )    

 رمزها الوظيفية المساعدة  رمزه اسم الجهاز 

 32 الاتصالات الإدارية   
   

 ارمزه النشاط عدد
 32/1 مكتب الوزير. 1
 32/2 الأعمال الأساسية. 2
 32/3 الأعمال المساعدة. 3
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 الوظائف المساعدة.ترميز  – 3

 ( 6/3/2نموذج رقم )    

 رمزها الوظيفية المساعدة  رمزه اسم الجهاز 

     
 

 ارمزه النشاط عدد
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 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات
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 -ترميز فروع الأجهزة الحكومية:  -2/3
 

فرروا لهرا   ممرا سسرتلزم تتطلب الوظرائف الأقاقرية لربعض الأجهرزة الحكوميرة إ را  
إعطاء رموز لهذه الفروا تميز  ع الهرا ووثائقهرا عر  غير را   وحيرث قرد صردرت التنظي رات 
الحدسثة لل ناطق والمحافظات وااراكز ال ارسة وتم و ع خطة موحدة لترميز ا. فقد كالا مر  

اانررراطق  ااناقرررب ربرررط فرررروا الأجهرررزة الحكوميرررة العاملرررة باانررراطق والمحافظرررات برمررروز  رررذه
ومقار ررا ومحافظاتهررا   ممررا سسرراعد علررى توحيررد رمرروز فررروا الأجهررزة الحكوميررة وتوحيررد رمرروز 
وثائقهرررا ويمكررر  مررر  التعررررف علرررى الوثرررائق الررر  تتعلرررق بمقرررر الأمرررارة  و المحافظرررة. ولرررذا فقرررد 
  رريف الى رمررز اانطقررة خررانتم عرر  يمررم رمز ررا سثبررت فيه ررا رمررز مقررر الأمررارة  و المحافظررة 

( 001ى رمررز اانطقررة علامررة مميررزة لوثائقهررا. وعلررى  ررذا فررإلا رمررز منطقررة الرسرراض  ررو  وسبقرر
( فررإذا  رسررد إعطرراء 101ورمرز مقررر الأمررارة بعررد إ ررافة الخررانتم علررى يمررم رمررز الأمررارة  ررو  

رمرز لفرررا جهرراز حكرومي سع ررل بمقررر الأمرارة كررإ ارة التعلرريم بالرسراض التابعررة لرروزارة ااعررارف 
(   وكذلك سعطى نفس الرمرز لل دسرسرة العامرة للزراعرة 101سعطى لها  و  فإلا الرمز الذي 

بمدسنررة الرسرراض   إلا  لا مررا قرريفرق بررم رمررز ال ارتررم  ررو رمررز ا هرراز الرئيسرري الررذي تتبعررا  
 كل منه ا.

و إذا مررا  رسررد إعطرراء رمرروز ل ارات تابعررة للفرررا بمدسنررة الرسرراض   فررإلا  ررذه الرمرروز 
متفرعررة عرر  رمررز الفرررا الرئيسرري   حيررث تعطررى ال ارة الأولى تأخررذ شرركل  رقررام مسلسررلة 

( وسكترب رمز را 2( وتعطى ال ارة الثانيرة الررقم  101.1( وسكتب رمز ا  كذا  1الرقم  
 (.101.2 كذا  

وتثبت رموز فروا الأجهزة قبل رقرم الخطراب الصرا ر عنهرا   وسفصرل بينه را  رط 
 مائل.
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لومررررات اللازمررررة عرررر  طرسررررق تعب ررررة الن رررروذج رقررررم وااطلرررروب  ررررو تزوسررررد ااركررررز بااع
( ورقرررررررم 6/4/1( وتو ررررررل الأمثلررررررة اابينرررررررة في الن رررررروذج رقررررررم  6/4/2( ورقررررررم  6/4/1 
 ( اارافقة كيفية إعدا  ذلك.6/4/2 

حررتى ستسررنى لل ركررز مسرراعدة الأجهررزة في إصرردار   لررة ترميز ررا ومرر    إعرردا   ليررل 
الرئيسررية والفرعيررة وااسرراعدة وفروعهررا باانرراطق ترميررز شررامل لزجهررزة الحكوميررة وتقسرري اتها 

 والمحافظات وااراكز ال ارسة.
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 ترميز فروع الأجهزة الحكومية بالمناطق بعد إضافة الخانتين يمين رمز المنطقة. – 4

 ( 6/4/1نموذج رقم ) 

 رمزه اسم الجهاز الحكومي
 280 .التعليمة وزار 

 

 ارمزه المنطقة الإدارية عدد
 100 منطقة الرياض. 1
 200 منطقة مكة المكرمة. 2
 300 منطقة المدينة المنورة. 3
 400 منطقة القصيم. 4
 500 منطقة الشرقية. 5
 600 منطقة عسير. 6
 700 منطقة تبوك. 7
 800 منطقة حائل. 8
 900 منطقة الحدود الشمالية. 9

 1000 نطقة جازان.م 10
 1100 منطقة نجران. 11
 1200 منطقة الباحة. 12
 1300 منطقة الجوف. 13
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 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر الأمارة والمحافظات. – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )    

 رمزها المنطقة الإدارية  رمزه الجهاز الحكومي

 100 الرياض  280 . التعليمة وزار 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 101 إدارة التعليم بمدينة الرياض. 1
 103 إدارة التعليم بمحافظة الخرج. 2
 104 إدارة التعليم بمحافظة الدوادمي. 3
 105 إدارة التعليم بمحافظة المجمعة. 4
 106 إدارة التعليم بمحافظة القويعية. 5
 107 ليم بمحافظة وادي الدواسر.إدارة التع 6
 108 إدارة التعليم بمحافظة الأفلاج. 7
 109 إدارة التعليم بمحافظة الزلفي. 8
 110 إدارة التعليم بمحافظة شقراء. 9

 111 إدارة التعليم بمحافظة حوطة بني تميم. 10
 112 إدارة التعليم بمحافظة عفيف. 11
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 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات
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 يز الأجهزة الحكومية.ثالثاً : دليل ترم
 ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر الأمارة والمحافظات. – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )    

 رمزها المنطقة الإدارية  رمزه الجهاز الحكومي

 200 مكة المكرمة.  280 . التعليموزارة 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 201 إدارة التعليم بمدينة مكة المكرمة. 1
 202 دارة التعليم بمحافظة جدة.إ 2
 203 إدارة التعليم بمحافظة الطائف. 3
 204 إدارة التعليم بمحافظة القنفذة. 4
 205 إدارة التعليم بمحافظة الليث. 5
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 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 الأمارة والمحافظات. ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )    

 رمزها المنطقة الإدارية  رمزه الجهاز الحكومي

 300 المدينة المنورة.  280 . التعليموزارة 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 301 إدارة التعليم بمدينة المدينة المنورة. 1
 302 إدارة التعليم بمحافظة ينبع. 2
 303 محافظة العلا.إدارة التعليم ب 3
 304 إدارة التعليم بمحافظة المهد. 4
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 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر الأمارة والمحافظات. – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )    

 مزهار  المنطقة الإدارية  رمزه الجهاز الحكومي

 400 القصيم.  280 . التعليموزارة 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 401 إدارة التعليم بمدينة بريدة. 1
 402 إدارة التعليم بمحافظة عنيزة. 2
 403 إدارة التعليم بمحافظة الرس. 3
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 ة.ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومي
 ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر الأمارة والمحافظات. – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )    

 رمزها المنطقة الإدارية  رمزه الجهاز الحكومي

 500 الشرقية.  280 . التعليموزارة 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 501 إدارة التعليم بمدينة الدمام. 1
 502 ء.إدارة التعليم بمحافظة الأحسا 2
 503 إدارة التعليم بمحافظة حفر الباطن. 3

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (57/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر الأمارة والمحافظات. – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )    

 هارمز  المنطقة الإدارية  رمزه الجهاز الحكومي

 600 عسير.  280 . التعليموزارة 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 601 إدارة التعليم بمدينة أبها. 1
 603 إدارة التعليم بمحافظة بيشة. 2
 604 إدارة التعليم بمحافظة النماص. 3
 605 إدارة التعليم بمحافظة محايل. 4
 606 إدارة التعليم بمحافظة سراة عبيدة. 5
 608 تعليم بمحافظة رجال المع.إدارة ال 6

   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (58/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر الأمارة والمحافظات. – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )    

 رمزها المنطقة الإدارية  رمزه الجهاز الحكومي

 700 تبوك.  280 . التعليموزارة 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 701 إدارة التعليم بمدينة تبوك. 1

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (59/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر الأمارة والمحافظات. – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )    

 رمزها المنطقة الإدارية  مزهر  الجهاز الحكومي

 800 حائل.  280 . التعليموزارة 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 801 إدارة التعليم بمدينة حائل. 1

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (60/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 مارة والمحافظات.ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر الأ – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )    

 رمزها المنطقة الإدارية  رمزه الجهاز الحكومي

 900 الحدود الشمالية.  280 . التعليموزارة 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 901 إدارة التعليم بمدينة عرعر. 1

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (61/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 يل ترميز الأجهزة الحكومية.ثالثاً : دل
 ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر الأمارة والمحافظات. – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )    

 رمزها المنطقة الإدارية  رمزه الجهاز الحكومي

 1000 جازان.  280 . التعليموزارة 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 1001 إدارة التعليم بمدينة جازان. 1
 1002 التعليم بمحافظة صبياء. إدارة 2

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (62/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر الأمارة والمحافظات. – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )    

 رمزها المنطقة الإدارية  رمزه الجهاز الحكومي

 1100 .نجران  280 . يمالتعلوزارة 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 1101 إدارة التعليم بمدينة نجران. 1

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (63/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 ثالثاً : دليل ترميز الأجهزة الحكومية.
 ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر الأمارة والمحافظات. – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )    

 رمزها المنطقة الإدارية  رمزه الجهاز الحكومي

 1200 الباحة.  280 . التعليموزارة 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 1201 إدارة التعليم بمدينة الباحة. 1
 1204 إدارة التعليم بمحافظة المخواة. 2

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



        
       

          

  

 (64/3 ) 

 
 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

( 077) 

 يز الأجهزة الحكومية.ثالثاً : دليل ترم
 ترميز فروع الأجهزة الحكومية بمقر الأمارة والمحافظات. – 4

 ( 6/4/2نموذج رقم )        

 رمزها المنطقة الإدارية  رمزه الجهاز الحكومي

 1300 الجوف  280 . التعليموزارة 
 

 ارمزه اسم ومقر الفرع عدد
 1301 إدارة التعليم بمدينة سكاكا. 1
 1302 تعليم بمحافظة القريات.إدارة ال 2

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 

 



        
     

 

 (1  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 
 

 ترميز الدول. خطة رابعاً :
 

ترررطتالم لكة برررا  مع رررول ارررى ل ررريعي لن رررط  ن عذا مرررق ت  لكرررمن  ررر   ررر   ل مع رررول ل ب ررر  اررر  
تم رر    رر  تاواررمو لن ةرروي عل وثررو ، ل رر  تمم رر،  ل رريعي ترا رر    وصررا  طررا ممررو ى رر  يجا يج رروىل وثررو ، ن 

  بل ىع ا ا  ل يعي ا  ح ث ل ميلعي عللحفظ عللااترجوع.
توزلممو يجا فئآل حر  لهرمل ل ا رث و  رول ا تاو مرو ن ع ري  ع رق و عنظطلً  ب طة ل يعي فقي تم 

تحيلررري  ررر   ل فئرررآل لكول رررى للاقطلف رررا عل مع رررول لكمة ررر ة ل ررر  ترررط لم لكة برررا  فئرررآل  ررر   ل ررريعي. ع ررر   
  -:ل فئآل  ق

 ىعي مج س ل مموع  للخ  جق ل مط  ا. -1

 ل يعي ل مط  ا لن ط . -2

 عي للإاعا ا.ل ي -3

 ل يعي للآا ولا. -4

 ل يعي لنفطلق ا. -5

 ل يعي لناطلب ا. -6

 ل يعي لنع ع  ا. -7

 ىعي لنع  ونواا عج   حوض للمح لم للهوىي. -8

 -ع ي جطل  طا تطا   ل يعي عفقو كو ل ق:
 (.500( عيجنمموء  و ط ا )301 صص  ترا   ل يعي  اوز ثعث ا ل تر  ا  يء ا  ل ط ا) -1

وً   ترت ررررو ل ررررول ى ت ررررع  ن عتعئررررد تاررررول مررررل فئررررا  رررريى ىعلهررررو عل طارررروز  تاررررآ فئررررآل ل رررريعي عفقرررر -2
 ( .7/1/1  ا) لكخصصا لهون مةو  و عل ى و للايعي

 تارآ ىعي مرل فئرا و جريعي حهررو حطعفمرو للهجو  ران عت طرق  برل ىع ررا  ار   رو   رو مةررو  -3
 ( .7/1/2 و عل ى و جيعي ل كةوذج   ا )

 ل يعي لإابون ا يجئوفا ىعي جيلية يج  مو. تطك  اوز  و  ا و مل فئا ا  فئآل -4

 



        
     

 

 (2  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 
 
 
 

 تطا   ل يعي . – 4

 (  7/1/1نموذج رقم )

عدد  فئة الدول  عدد
 الدول

 رموزها
 إلى من

 310 301 6 دول مجلس التعاون الخليجي العربي  1
 330 311 16 الدول العربية  2
 360 331 25 الدول الإسلامية  3
 380 361 18 الدول الأسيوية 4
 420 381 33 الدول الإفريقية 5
 450 421 30 الدول الأمريكية 6
 490 451 35 الدول الأوروبية 7
 500 491 8 دول الأوقيانوسة وجزر حوض المحيط الهادي 8

 المجموع 171  
 
 
 
 
 
 

 
 

 



        
     

 

 (3  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 تطا   ل يعي . – 4

 (  7/1/2نموذج رقم )
 

 فئة الدول
 رموزها

 إلى من

 310 301 لخليجي العربيةدول مجلس التعاون ا
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 301 أ الإمارات العربية المتحدة 1
 302 ب دولة البحرين 2
 303 س المملكة العربية السعودية 3
 304 ع سلطنة عمان 4
 305 ق دولة قطر 5
 306 ك دولة الكويت 6

    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 



        
     

 

 (4  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 تطا   ل يعي . – 4

 
 (  7/1/2نموذج رقم )

 
 فئة الدول

 رموزها

 إلى من

 330 311 العربية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 311 أ الأردن 1
 312 ت تونس 2
 313 ج الجزائر 3
 314 ج جزر القمر 4
 315 ج جيبوتي 5
 316 س السودان 6
 317 س سوريا 7
 318 ص الصومال 8
 319 ع قالعرا 9

 320 ف فلسطين 10
 321 ل لبنان 11
 322 ل ليبيا 12
 323 م مصر 13
 324 م المغرب 14
 325 م موريتانيا 15

 
 



        
     

 

 (5  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 تطا   ل يعي . – 4

 
 (  7/1/2نموذج رقم )

 
 فئة الدول

 رموزها

 إلى من

 330 311 العربية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 326 ي اليمن. 16
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 



        
     

 

 (6  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 

 تطا   ل يعي . – 4

 (  7/1/2نموذج رقم )
 

 فئة الدول
 رموزها

 إلى من

 360 331 الدول الإسلامية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 331 أ أذربيجان 1
 332 أ إرتيريا 2
 333 أ أفغانستان 3
 334 أ ألبانيا 4
 335 أ إندونيسيا 5
 336 أ أوزبكستان 6
 337 أ إيران 7
 338 ب باكستان 8
 339 ب بروناي 9

 340 ب بنجلادش 10
 341 ب البوسنة والهرسك 11
 342 ت تركمانستان 12
 343 ت تركيا 13
 344 ت تشاد 14
 345 ت تنـزانيا 15

 
 



        
     

 

 (7  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 

 تطا   ل يعي . – 4

 (  7/1/2نموذج رقم )

 
 فئة الدول

 رموزها

 إلى من

 360 331 الدول الإسلامية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 346 ج جزر المالديف 16
 347 س السنغال 17
 348 ط طاجاكستان 18
 349 غ غينيا 19
 350 ق قازاخستان 20
 351 ق قرغيزيا 21
 352 م مالي 22
 353 م ماليزيا 23
 354 ن النيجر 24
 355 ن نيجيريا 25
    
    
    
    
    

 
 



        
     

 

 (8  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 تطا   ل يعي . – 4

 
 (  7/1/2نموذج رقم )

 
 فئة الدول

 رموزها

 إلى من

 380 361 الآسيوية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 361 أ إسرائيل 1
 362 ب بورما 2
 363 ت تايلند ) سيام ( 3
 364 س سنغافورا 4
 365 س سيريلانكا ) سيلان ( 5
 366 ص الصين الشعبية 6
 367 ص الصين الوطنية 7
 368 ف الفلبين 8
 369 ف فياتنام 9

 370 ق قبرص 10
 371 ك كمبوديا 11
 372 ك كوريا الجنوبية 12
 373 ك كوريا الشمالية 13
 374 ل لاوس 14
 375 م منغوليا 15

 
 
 



        
     

 

 (9  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 

 تطا   ل يعي . – 4
 

 (  7/1/2نموذج رقم )

 
 فئة الدول

 رموزها

 إلى من

 380 361 الآسيوية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 376 ن نيبال 16
 377 ه الهند 17
 378 ي اليابان 18
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 



        
     

 

 (10  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 تطا   ل يعي . – 4
 (  7/1/2نموذج رقم )

 
 فئة الدول

 رموزها

 إلى من

 420 381 الأفريقية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 381 أ أنقولا 1
 382 أ أوغندا 2
 383 ب بنين ) داهومي ( 3
 384 ب بوتسوانا 4
 385 ب بروكينا فاسو 5
 386 ب بوروندي 6
 387 ت توجو 7
 388 ج جابون 8
 389 ج جامبيا 9

 390 ج جزر الرأس الأخضر 10
 391 ج جزر الكناري 11
 392 ج أفريقياجنوب  12
 393 ر رواندا 13
 394 ز زائير 14
 395 ز زامبيا 15

 
 
 



        
     

 

 (11  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 

 تطا   ل يعي . – 4
 

 (  7/1/2نموذج رقم )

 
 فئة الدول

 رموزها

 إلى من

 420 381 الأفريقية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 396 ز زمبابوي 16
 397 س ساحل العاج 17
 398 س ساوتومي وبرنسيبي 18
 399 س سوازى لاند 19
 400 س سيراليون 20
 401 س سيشل 21
 402 غ غانا 22
 403 غ غينيا الإستوائية 23
 404 غ غينيا بيساو 24
 405 ك كونغو 25
 406 ك كينيا 26
 407 ل لوسوتو 27
 408 ل ليبيريا 28
 409 م مالاوي 29
 410 م مدغشقر 30

 



        
     

 

 (12  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 تطا   ل يعي . – 4
   (7/1/2نموذج رقم )

 
 فئة الدول

 رموزها

 إلى من

 420 381 الأفريقية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 411 م موريشيوش 31
 412 م موزمبيق 32
 413 ن ناميبيا 33
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 

 



        
     

 

 (13  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 تطا   ل يعي . – 4
 (  7/1/2نموذج رقم )

 
 فئة الدول

 ارموزه

 إلى من

 450 421 الأمريكية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 421 أ الأرجنتين 1
 422 أ جوياالأور  2
 423 أ الأوكوادور 3
 424 ب بار بادوس 4
 425 ب البرازيل 5
 426 ب براغوي 6
 427 ب بورتوريكو 7
 428 ب بنما 8
 429 ب بوليفيا 9

 430 ب بيرو 10
 431 ب بليز 11
 432 ت ترينيداد وتوباجو 12
 433 ت تشيلي 13
 434 ج جامايكا 14
 435 ج جرينادا 15

 
 
 
 
 



        
     

 

 (14  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 تطا   ل يعي . – 4

 (  7/1/2نموذج رقم )
 

 فئة الدول
 رموزها

 إلى من

 450 421 الأمريكية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 436 ج جزر البهاما 16
 437 ج جواتيمالا 17
 438 ج جيانا 18
 439 د دومونيكان 19
 440 س سلفادور 20
 441 س سورينام 21
 442 ف لايفنـزو  22
 443 ك كندا 23
 444 ك كوبا 24
 445 ك كوستاريكا 25
 446 ك كولمبيا 26
 447 م مكسيك 27
 448 ن نيكاراجوا 28
 449 ه هندوراس 29
 450 و الولايات المتحدة الأمريكية 30

 
 



        
     

 

 (15  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 عي .تطا   ل ي – 4

 (  7/1/2نموذج رقم )
 

 فئة الدول
 رموزها

 إلى من

 490 451 الأوروبية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 451 أ إرلندا 1
 452 أ أرمينيا 2
 453 أ أسبانيا 3
 454 أ أستونيا 4
 455 أ ألمانيا 5
 456 أ أكرانيا 6
 457 أ آيسلندا 7
 458 أ يطالياإ 8
 459 ب البرتغال 9

 460 ب بريطانيا 10
 461 ب بلجيكا 11
 462 ب بلغاريا 12
 463 ب بولندا 13
 464 ت تشيك 14
 465 ج جورجيا 15

 
 
 



        
     

 

 (16  /4 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 

 تطا   ل يعي . – 4
 (  7/1/2نموذج رقم )

 
 فئة الدول

 رموزها

 إلى من

 490 451 الأوروبية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 466 د الدانمارك 16
 467 ر سيارو  17
 468 ر روسيا البيضاء 18
 469 ر رومانيا 19
 470 س سلوفاكيا 20
 471 س سلوفينيا 21
 472 س السويد 22
 473 س سويسرا 23
 474 ف فاتيكان 24
 475 ف فرنسا 25
 476 ف فنلندا 26
 477 ك اتيكروا 27
 478 ل لاتفيا 28
 479 ل لتوانيا 29
 480 ل لكسمبورج 30
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 

 تطا   ل يعي . – 4
 (  7/1/2نموذج رقم )

 
 فئة الدول

 رموزها

 إلى من

 490 451 الأوروبية
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 481 م مولدافيا 31
 482 ن النرويج 32
 483 ن النمسا 33
 484 ه هنغاريا 34
 485 ه هولندا 35
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 
 

 

 
 

 تطا   ل يعي . – 4
 (  7/1/2نموذج رقم )

 
 فئة الدول

 رموزها

 إلى من

 500 491 دول الأوقيانوسة وجزر حوض المحيط الهادي.
 

 

 رمــــزها الحرف اسم الدولة  عدد
 491 أ سترالياا 1
 492 ب بوثان 2
 493 ت تونجا 3
 494 ج جزر السولومون 4
 495 غ غرب ساموا 5
 496 غ جديدةغينيا ال 6
 497 ف فيجي 7
 498 ن نيوزيلاند 8

    
    
    
    
    
    
    

 



        
     

 

 (1/5 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي

 مركز الوطني للوثائق والمحفوظاتال
 (077) 

 

 

 
 

 .غير العامةخامساً : ترميز المنظمات الدولية 
 

نظرا لأهمية المنظمات الدولية المنبثقة عن بعض التجمعات الدولية الخاصةة واةا عبعبةن اةن 
دور في العلاقات الدولية واا ينتج عن نشاطاتها ان وثةاق  يية , ف دقةد عمةى عبةد خطةاد   ةة 

أعمةةةةةا  اةةةةت  المنظمةةةةةات ووثاقق ةةةةا بةةةةةالرا    لترايةةةة  اةةةةةت  المنظمةةةةات الدوليةةةةةة  ةةةة    ةةةةةن  ييةةةة 
 -المخصصة ل ى ان ا ف وعتبخص ات  الخ ة ديما يبي :

 -_ جرى ع  يع ات  المنظمات الى الفئآت التالية: 1
 المنظمات والهيئآت المنبثقة عن مجبس التعاون الخبيجي. -1

 المنظمات والهيئآت العربية. -2

 المنظمات والهيئآت الإسلااية. -3

 آت الآسي ية والأقيان سة.المنظمات والهيئ -4

 المنظمات والهيئآت الأدريقية. -5

 .الأاري يةالمنظمات والهيئآت  -6

 المنظمات والهيئآت الأوروبية. -7

 (.700( وخنت اء بالرا  )501 صص لهت  المنظمات را   ثلاثية بدء ان الرا )_2
_  دد ل ى دئة ان دئآت المنظمات الم ضحة أعلا  را    اصة بها كما ا  3

 (.7/2/1في الجدو )ا ضح 
 _ طري  صر أسماء المنظمات في كى دئة.4
_ عرعب أسماء المنظمات في كى دئة ان دئآت المنظمات عبعا لحرود ا الهجاقية ويع د 5

ل ى انظمة را   اص بها ودقا لبرا   المخصصة ل ى دئة كما في المثا  الم ضح في 
 ( .7/2/2نم ذج رقم )

 ن أسماء دئآت المنظمات لإ تما  خضادة أسماء_ يترك را    الية ل ى خسم ا6
 انظمات غير اضادة .
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي

 مركز الوطني للوثائق والمحفوظاتال
 (077) 

 

 

 
 

والم بةة ه اةة  ع ويةةد المركةة  بالمعب اةةات ال اابةةة عةةن انظمةةات اةةت  الفئةةآت وذلةة  
( عبةةةةد غةةةةرار اةةةةاجرى عدوينةةةةن اةةةةن قبةةةةى المركةةةة  في النمةةةةاذج 7/2/2بتعبئةةةةة النمةةةة ذج رقةةةةم )

 ظمات الدولية غير العااة.المرادقةف      ن لبمرك  خصدار دليى عراي  المن
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي

 مركز الوطني للوثائق والمحفوظاتال
 (077) 

 

 

 
 
 
 
 

 .والهيئآت الدولية غير العااةالمنظمات عراي   –5
 (  7/2/1نموذج رقم )

 رموزها فئة الدول  عدد
 إلى من

 540 501 . ةمنظمات دول مجلس التعاون الخليجي العربي 1
 590 541  . العربية المنظمات والهيئأت 2
 620 591 الإسلامية . هيئأتالمنظمات وال 3
 640 621 الآسيوية و الأوقيانوسة. المنظمات والهيئآت 4
 650 641 الأفريقية . المنظمات والهيئأت 5
 660 651 الأمريكية . المنظمات والهيئأت 6
 680 661 الأوروبية . المنظمات والهيئأت 7
 700 681 رى .المنظمات والهيئأت المنبثقة عن التجمعات الدولية الأخ 8
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي

 مركز الوطني للوثائق والمحفوظاتال
 (077) 

 

 

 
 (  7/2/2نموذج رقم )

 
 المنظماتفئة 

 رموزها

 إلى من

 540 501 .دول مجلس التعاون الخليجيمنظمات 
 

الاسم  اسم المنظمة عدد
 المختصر

 رمزها مقرها نشاطها

1     501 
      
2     502 
      
3     503 
      
ثـائق  لـدول الخلـي  الأمانة العامة لمراكز الدراسـات والو  4

 504 المنامة وثائق  والجزيرة العربية .
      
5     505 
      
6     506 
      
7     507 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي

 مركز الوطني للوثائق والمحفوظاتال
 (077) 

 

 

 
 (  7/2/2نموذج رقم )

 
 فئة المنظمات

 رموزها

 إلى من

 590 541 المنظمات والهيئآت العربية .
 

 اسم المنظمة عدد
الاسم 
 هارمز  مقرها نشاطها المختصر

 541 دمشق كتب  إتحاد الكتاب العربي . 1
      
 542 دمشق مواد بناء  الإتحاد العربي للأسمنت ومواد البناء . 2
      
 543 بغداد أسماك  الإتحاد العربي لمنتجي الأسماك . 3
 Arab union of fish producers . AUFP    
 544 قاهرةال رياضة  الإتحاد العربي للرياضة العسكرية . 4
      
 545 دمشق زراعة  إتحاد المهندسين الزراعيين العرب . 5
 Union of ArabAgricultural Engineers . UAAF    
 546 بغداد زراعة  الإتحاد العربي للصناعات الهندسية الزراعية. 6
 Arab union For Agricutural 

Engineering Industries . AUAEI    
 547 الكويت سماد  لعربي لمنتجي الأسمدة .الإتحاد ا 7
  AUFP    
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي

 مركز الوطني للوثائق والمحفوظاتال
 (077) 

 

 

 
 (  7/2/2نموذج رقم )

 
 فئة المنظمات

 رموزها

 إلى من

 620 591 المنظمات والهيئآت الإسلامية .
 

 اسم المنظمة عدد
الاسم 
 رمزها مقرها نشاطها المختصر

مكة  مساجد  الإتحاد العالمي للمساجد . 1
 591 المكرمة

      
2     592 
      
3     593 
      
4     594 
      
 595 جدة تنمية  بنك التنمية الإسلامي . 5
 Islamic Development Bank .     
6     596 
      
7     597 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي

 مركز الوطني للوثائق والمحفوظاتال
 (077) 

 

 

 
 (  7/2/2نموذج رقم )

 
 فئة المنظمات

 رموزها

 إلى من

 640 621 وسية .قيانو المنظمات والهيئآت الأسيوية والأ
 

 اسم المنظمة عدد
الاسم 
 رمزها مقرها نشاطها المختصر

 621 ماليزيا رياضة  الإتحاد الأسيوي لكرة القدم . 1
 Asian Football Confederation .     
 622 نيوزيلاند رياضة  الإتحاد الأوقيانوسي لكرة القدم . 2
 Oceania Football Confederaton .     
3     623 
      
4     624 
      
 625 كوالالمبور طرق  جمعية هندسة الطرق لأسيا وإستراليا . 5
 The Road Engineering Association 

of Asia and Australia.     
6     626 
      
7     627 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي

 مركز الوطني للوثائق والمحفوظاتال
 (077) 

 

 

 
 (  7/2/2نموذج رقم )

 
 فئة المنظمات

 رموزها

 إلى من

 650 641 يئآت الأفريقية .المنظمات واله
 

 اسم المنظمة عدد
الاسم 
 رمزها مقرها نشاطها المختصر

 641 ماليزيا رياضة  الإتحاد الأفريقي لكرة القدم . 1
 Confederation Africaine De 

Footboall . 
CAF    

2     642 
      
 643 ساحل العاج تنمية  بنك التنمية الأفريقي . 3
  AFDB    
4     644 
      
5     645 
      
 646 ساحل العاج تنمية  صندوق التنمية الأفريقي . 6
  AFDF    
7     647 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي

 مركز الوطني للوثائق والمحفوظاتال
 (077) 

 

 

 
 (  7/2/2نموذج رقم )

 
 فئة المنظمات

 رموزها

 إلى من

 660 651 المنظمات والهيئآت الأمريكية .
 

 اسم المنظمة عدد
الاسم 
 رمزها مقرها نشاطها المختصر

 651 نيويورك رياضة  إتحاد أمريكا الشمالية والوسطى لكرة القدم . 1
 Confederation North Centro 

Americana del Caeibe De Football .     
 652 بارجولي رياضة  إتحاد أمريكا اللأتينية لكرة القدم . 2
 Confederation Ederacion 

Sudamericana De Football . 
CONMEBOL    

3     653 
      
4     654 
      
5     655 
      
6     656 
      
7     657 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي

 مركز الوطني للوثائق والمحفوظاتال
 (077) 

 

 

 
 (  7/2/2نموذج رقم )

 
 فئة المنظمات

 رموزها

 إلى من

 680 661 المنظمات والهيئآت الأوروبية .
 

 اسم المنظمة عدد
الاسم 
 رمزها مقرها نشاطها المختصر

 661 سويسرا رياضة  لكرة القدم . الأوربيتحاد الإ 1
 Union of  European  Football Asso . UEFA    
2     662 
      
3     663 
      
4     664 
      
 665 هولندا   الجمعية الأوربية لمستخدمي نظام )موس(. 5
 European moss User 

Association . 
EUROMOSS    

6     666 
      
7     667 
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي

 مركز الوطني للوثائق والمحفوظاتال
 (077) 

 

 

 
 (  7/2/2نموذج رقم )

 
 فئة المنظمات

 رموزها

 إلى من

 700 681 المنظمات والهيئآت المنبثقة عن التجمعات الدولية الأخرى .
 

 اسم المنظمة عدد
الاسم 
 رمزها مقرها نشاطها المختصر

 681 فينا بترول  منظمة الدول المصدرة للبترول . 1
 Orqanization  of  the  petroleum 

Exportinq Countries . 
OPEC    

2     682 
      
3     683 
      
4     684 
      
5     685 
      
6     686 
      
7     687 
      

 
 

 



        
     

 

 (1/6 ) 

 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 

 

 
 

 سادساً : ترميز المنظمات الدولية العامة.
 

 
لا يخفىىىا لىىىظ ات ال ىىىظ  ناأهماةىىىمج لىىىع قاةىىىمج ل ةىىىظ  ناج عىىىظ  ناأهماةىىىمج هملىىىظ  اىىى    ىىىع 
نشىىىظذ  ىىىظم ن ال ىىىظ  لىىىع همفىىىظضع خ هماىىىظن ترمىىىأ هم ىىىظ اتىىىمج اظ ىىىمج ا لةىىى   ىىىظم ن ال ىىىظ خ 

  -همت تخص  ظم نلختمج ل نلختون  نا ظاةمج :
( 701رلىو  لىع فى ا اظنىظ  مىأا لىع نا لى    ظلىمجاُصص ات ال ىظ  ناأهماةىمج ناج -1

 . (999همإن هظا مظا ل   

 .ناأهماةمج ج ى حص  نلأسمظا ناتي ت س ا بهظ ن ال ظ  -2

رتبىىه  ىىظم نلأسمىىظا تبجىىظ له همترهىىظ نائظضةىىمج ل عظض ىىمج خ هماصىىص ا ىى  إ ىى  تر ىىمج لىىع  -3
نا لو   تىا  ىوا إ ى خأنذ  ىظن نفي ى  ل تسى ةمج ن ال ىظ  ناأهماةىمج ذ ىظ ل  ىو   

 ( .7/3/1رع   

يخصىىص ا ىى  لال ىىمج همنروا ل عىىونض  ذىى  إ ىى  لىىع قسمىىظا ن ال ىىظ  رلىى  اىىظ  بهىىظ   -4
( خ همتىى ر رلىىو  اظاةىىمج ل 7/3/2ذ ىىظ  ىىو لبىىث ل ن دىىظ  ن ىىأهمج ل ناا ىىو   رعىى   
  ظم نامونض  فيح  ظ  إ ظترمج قسمظا قا ى إاةهظ.

ع  ىظم ن ال ىظ  هم اى  همن تتوب  و ت هم أ ن  ذ  مظ جتولظ  نا ظلتمج  ع ذ  لال مج لى 
(  تىىىىا  ىىىى نر لىىىىظج ى تأهم اىىىى  لىىىىع عبىىىى  ن  ذىىىى  ل ناا ىىىىظ   7/3/2م جب ىىىىمج ناا ىىىىو   رعىىىى   

 .ن  نترممجخ حتى   سنى ات  ذ  إ أنر واة  ت لة  ن ال ظ  ناأهماةمج ناجظلمج
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 

 

 
 

 . ن ال ظ  همناة آ  ناأهماةمج ناجظلمجت لة   – 6
 (  7/3/1نموذج رقم )

 عددها ات الدولية العامة.فئة أسماء المنظم  عدد
 رموزها

 إلى من
701 999 

 750 701 45 إتحادات 1
 760 751 1 إدارات 2
 780 761 6 برامج 3
 790 781 3 بنوك ومصارف 4
 800 791 6 جامعات ومعاهد 5
 810 801 2 جمعيات 6
 820 811 3 رابطات 7
 840 821 8 صناديق 8
 850 841 3 لجان 9

 860 851 1 محاكم 10
 880 861 8 مجالس 11
 890 881 1 مجموعات 12
 900 891 7 مراكز 13
 910 901 1 مفوضيات 14
 920 911 2 مكاتب 15
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 

 

 

 . ن ال ظ  همناة آ  ناأهماةمج ناجظلمجت لة   – 6
 (  7/3/1نموذج رقم )

 عددها فئة أسماء المنظمات الدولية العامة.  عدد
 رموزها

 إلى من
701 999 

 960 921 24 منظمات 16
 970 961 5 مؤتمرات 17
 980 971 3 مؤسسات 18
 990 981 3 هيئات 19
 999 991 3 وكالات 20
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 المملكة العربيـة السعـودية

 الديوان الملكي
 المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

 (077) 

 

 (  7/3/2نموذج رقم )      ن ال ظ  همناة آ  ناأهماةمج ناجظلمج.ت لة  - 6                                  
 

 الدولية العامة. فئة المنظمات
 رموزها

 إلى من

 750 701 إتحادات .
 

 اسم المنظمة عدد
الاسم 
 المختصر

 رمزها مقرها نشاطها

  إتحظو نابر أ ناجظ ي . 1
إتصالات 

 701 سويسرا بريدية

     نلأل  ن  حأا( . – نلمجتس نفيع صظوي همنفيج  ظ ي  
 Universal postal Union U.p.U    
      
      

نفيتحظو ناأهملي الإتصظلا  ناست ةمج همنالأ ت ةمج  2
.  

إتصالات سلكية 
 702 جنيف ولاسلكية

     الأمم المتحدة( .-)المجلس الإقتصادي والإجتماعي 
 International 

Telecommunication Union 
I.T.U    

      
      
 703 برن  .أدب وأدباء   . ظ مج ن صافظ  نلأومةمج همنافاةمجنفيتحظو ناأهملي له 3

      
      
      

 
 
 


