
 

 

 

 

 حفظـه اللــه  سعادة / رئيس المجلس العلمي 

 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد

 

، ...................، بقسم .............................................................................. /  لدكتوراأطلع مجلس الكلية على طلب ترقية 

، وذلك ......................................................................................، في تخصص: .............................................إلى مرتبة 

هـ، ولإستيفاء الطلب لشروط الترقية فقد أوصى المجلس بإستكمال إجراءات 14في جلسته المنعقدة بتاريخ      /      /     

 الطلب لدى المجلس العلمي.

 أبعث لسعادتكم الطلب مع كامل المستندات والوثائق المطلوبة، برجاء التكرم بإستكمال الإجراءات النظامية اللازمة.

 

 قبلوا خالص تحياتي وتقديري ،،،وت

 

 التوقيع: الإسم: كلية:    عميد

 

--------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 (:يرجي التأشير في المربع)المرفقات 

 

 .خطاب عميد الكلية  جدول تأكيد التأهيل للترقية 

 .نموذج طلب الترقية  قبول للنشر للأبحاث المقبولة للنشر. خطابات 

 .قائمة الأبحاث  .قرار المجلس العلمي للكتب المحكمة 

 .قائمة الكتب المحكمة  .)صورة من رسالتى )الدكتوراه والماجستير 

 

 

 براءة الاختراعات والابتكارات.
 صورة من محضر مجلس القسم والكلية.

 .السيرة الذاتية 

  ـــــس القســـــم المحكمـــــين مرشـــــحي مجنمـــــوذج و ل
 .)سري(الكلية

 .صورة عن الشهادات العلمية 

  قائمة كل بحث أو كتاب إ+ وجد ة  خمس نســــــخ من 
بات القبول مع كل  طا ية ة خ لذات حاثة الســــــيرة ا الأب

 بحث مقبول للنشر.

 .صورة قرار التعيين على المرتبة الحالية 

 جدول حساب النقاط   
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 طلب ترقية علمية

 

 للمرة الترقية لرتبة

 الثالثة         الثانية     الأولى       أستاذ     استاذ مشارك    

 

 (لترقيةوجدول تأكيد التأهيل ل FSCP-01ونموذج حساب نقاط الترقية   : ) ترفق السيرة الذاتية للمتقدمالشخصيةالبيانات  أولًا :

 

 

 ثانياً: المؤهلات العلمية: ■ 

 اسم الدولة اسم الجامعة تاريخ التخرج اسم المؤهل

   هـ14/         / مرحلة البكالوريوس

   هـ14/         / مرحلة الماجستير

   هـ14/         / مرحلة الدكتوراه أو مايعادلها

 عنوا+ رسالة الماجستير

 

 عنوا+ رسالة الدكتوراه

 

 التخصص الدقيق التخصص العام

 باللغة الإنجليزية باللغة العربية الإنجليزية باللغة باللغة العربية

    

 

 

 اسم العائلة اسم الجد اسم الأب الاسم الأول

    

 الجنسية الجنس تاريخ الميلاد رقم السجل المدني

 ذكر    هـ14  /        /          
     

 أنثى

 

 البريد الإلكتروني رقم الجوال

           

رقم قرار المجلس العلمي بالترقية  الرتبة الحالية

 أكاديمياً 

 تاريخ القرار

 هـ14   /       /  أستاذ مشارك    أستاذ مساعد  

 الكلية القسم الرقم الوظيفي

         



 

 

 

 ثالثاً: التاريخ الوظيفي و المساهمات الادارية: ■

 الوظائف التعليمية: -1

 

 ها في الوظيفة ضاالمدة التي ق الجهة اسم الوظيفة

 الى من 

            /              /           /             / 

            /              /           /              / 

            /              /           /              / 

            /              /           /              / 

 

 الوظائف أو المناصب الإدارية: -2

 

 ها في الوظيفة ضاالمدة التي ق الجهة اسم الوظيفة أو المنصب

 الى من 

            /              /           /             / 

            /              /           /              / 

            /              /           /              / 

            /              /           /              / 

 )يتم ترتيب التاريخ الوظيفي تنازلياً بدءً بالوظيفة التي تشغلها حالياً( *

 المنح أو الجوائز )ا+ وجدت(: -3

 

 تاريخ منحها الجهة التي منحتها  مسمى المنحة أو الجائزة

             

            

   

            

 

 الندب أو الاعارة أو الايفاد:رابعاً:  ■

 في حال الإجابة بنعم، فماهو التصنيف هل تم الحصول على الندب أو الإعارة أو الإفاد؟

 الإيفاد       الإعارة      الندب         لا         نعم      

 نوع الجهة اسم الجهة
 هل الندب أو الإعارة أو الإيفاد  المدة

 إلى تاريخ من تاريخ  في مجال التخصص؟

 لا      نعم       هـ14/     / هـ14/     / غير علمية   علمية    

 

 



 

 

 

 

 إرفاق جدول عضو هيئة التدريس من خلال نظام سجلات الطلاب لأخر ستة فصول دراسية(العبء التدريسي: ) :  خامساً 

 

 هـ:14----هـ/14----الدراسيالفصل الثاني للعام  هـ:14----هـ/14----الفصل الأول للعام الدراسي  

رقم 

ورمز  

 المقرر

 اسم المقرر
عدد 

 الوحدات

رقم 

ورمز  

 المقرر

 اسم المقرر
عدد 

 الوحدات

      

      

      

      

  المجموع  المجموع

 

 هـ:14----هـ/14----الفصل الثاني للعام الدراسي هـ:14----هـ/14----الفصل الأول للعام الدراسي  

رقم 

  ورمز

 المقرر

 اسم المقرر
عدد 

 الوحدات

رقم 

ورمز  

 المقرر

 اسم المقرر
عدد 

 الوحدات

      

      

      

      

  المجموع  المجموع

 

 هـ:14----هـ/14----الفصل الثاني للعام الدراسي هـ:14----هـ/14----الفصل الأول للعام الدراسي  

رقم 

ورمز  

 المقرر

 اسم المقرر
عدد 

 الوحدات

 رقم

ورمز  

 المقرر

 اسم المقرر
عدد 

 الوحدات

      

      

      

      

  المجموع  المجموع

 

 

 



 

 

 

 :عدد الرسائل العلمية أو الامتحانات التي شاركت فيها كممتحن

          )       ( ماجستير              )       ( دكتوراه    (  زمالة                 ) لا يوجد 

 

 : الإنتاج العلمي المقدم للترقية العلمية: سادساً 
 

 ملخص الإنتاج العلمي

 : العلمية      ( أ )

 عدد الوحدات المنفردة )    (  عدد الوحدات المقبولة للنشر )    (   عدد الوحدات المنشورة )     (  

 بحث  = )     ( وحدات بحثية      العدد الإجمالي للأبحاث  )     (  

 : المحكم من الكتب وتشمل) ب (     

 يوجد.   عدد الأعمال )       (   =   )       ( وحدة بحثية واحدة   لا يوجد       المحكم من الكتب الجامعية والمراجع* 

 يوجد.   عدد الأعمال )       (   =   )       ( وحدة بحثية واحدة   لا يوجد                      الكتب المحققة المحكمة*

 يوجد.   عدد الأعمال  )       (   =   )    ( وحدة بحثية واحدة   لا يوجد       الكتب المترجمة المحكمة*            

 ال  )       (   =  )        ( وحدة بحثية واحدة يوجد.  عدد الأعم  لا يوجد                     *:النشاط الإبداعي) ج (     

 )يقبل وحدة واحدة من كل من الكتب الجامعية والمراجع والكتب المحققة والمترجمة والنشاط الإبداعي(.* 

 

 يوجد.   عدد الأعمال )       (   =  )        ( وحدة بحثية واحدة   لا يوجد      : براءات الاختراع والابتكارات) د (     

 

* إذا كا+ هناك أعمال مشــــــتركة بين أكثر من إثنين والمتقدم هو الباحث الرئيســــــي فيها .. يرجي كتابة  عنوا+ البحث 

 .........................................................................الذي ترغبو+ إحتسابه كباحث رئيس ليحتسب بنصف وحدة:

.................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................. 

 هـ14ريخ الطلب      /     /     المتقدم للترقية:........................................................ التوقيع: .......................................  تا إسم

 

 

 

 



 

 

 

 

 من كل بحث )مع خطاب القبول للنشر  للأبحاث المقبولة للنشر(. ة إلكترونيةعلى  المتقدم إرفاق نسخ 

 

  .على المتقدم تعبئة نموذج قائمة الإنتاج العلمي 

 

   .يمكن للمتقدم إرفاق قائمة لكافة أبحاثه مع السيرة الذاتية 

 

 المرفقات

 الأبحاث : ) أ (

 

 عنوا+ البحث:

.....................................................................................................................................Research Title: 

....................................................................................................................................................................... 

   منشور      /     /  : م( 20  هـ  )الموافق      /     / 14مقبول للنشر   بتاريخ 

 رابط المؤتمر / المجلة / البحث: 

جهة النشر: 

....................................................................................................................................................................... 

 أخرى         الإنجليزية        العربية لغة البحث:   

 مشترك مع آخرين مشترك رئيسي مع آخرين                      مشترك بين إثنين     منفرد           الإعــداد:   

 

 

 عنوا+ البحث: عنوا+ البحث:

.....................................................................................................................................Research Title: 

.......................................................................................................................................................................

   منشور     /     /  : م( 20   هـ  )الموافق      /     /14 مقبول للنشر   بتاريخ 

 رابط المؤتمر / المجلة / البحث: 

 جهة النشر:

............................................................................................................................................................. 

 

 أخرى           الإنجليزية        العربية لغة البحث:   

 مشترك مع آخرين مشترك رئيسي مع آخرين                      مشترك بين إثنين     منفرد           الإعــداد:   

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 عنوا+ البحث:

.....................................................................................................................................Research Title: 

....................................................................................................................................................................... 

   منشور      /     /  : م( 20  هـ  )الموافق      /     / 14مقبول للنشر   بتاريخ 

 رابط المؤتمر / المجلة / البحث: 

جهة النشر: 

....................................................................................................................................................................... 

 

 أخرى          الإنجليزية        العربية لغة البحث:   

 مشترك مع آخرين مشترك رئيسي مع آخرين                      مشترك بين إثنين     منفرد           الإعــداد:   

 

 

 عنوا+ البحث:

.....................................................................................................................................Research Title: 

...................................................................................................................................................................... 

   منشور      /     /  : م( 20   هـ  )الموافق      /     /14مقبول للنشر   بتاريخ 

 لمؤتمر / المجلة / البحث: رابط ا

جهة النشر: 

....................................................................................................................................................................... 

 

 أخرى           الإنجليزية        العربية لغة البحث:   

 مشترك مع آخرين مشترك رئيسي مع آخرين                      مشترك بين إثنين     منفرد           الإعــداد:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 تابع أبحاث مقدمة للترقية العلمية 

 

 

 عنوا+ البحث:

.....................................................................................................................................Research Title: 

.......................................................................................................................................................................

   منشور     /     /  : م( 20  هـ  )الموافق      /     / 14 مقبول للنشر   بتاريخ 

 رابط المؤتمر / المجلة / البحث: 

جهة النشر: 

............................................................................................................................................................. 

 أخرى          الإنجليزية        العربية لغة البحث:   

 رينمشترك مع آخ مشترك رئيسي مع آخرين                      مشترك بين إثنين     منفرد           الإعــداد:   

 

 

 عنوا+ البحث:

.....................................................................................................................................Research Title: 

....................................................................................................................................................................... 

   منشور      /     /  : م( 20  هـ  )الموافق      /     / 14مقبول للنشر   بتاريخ 

 المؤتمر / المجلة / البحث: رابط 

جهة النشر: 

............................................................................................................................................................. 

 أخرى  الإنجليزية                 العربية لغة البحث:   

 مشترك مع آخرين مشترك رئيسي مع آخرين                      مشترك بين إثنين     منفرد           الإعــداد:   

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 عنوا+ البحث:

.....................................................................................................................................Research Title: 

....................................................................................................................................................................... 

   منشور      /     /  : م( 20  هـ  )الموافق      /     / 14مقبول للنشر   بتاريخ 

 رابط المؤتمر / المجلة / البحث: 

جهة النشر: 

............................................................................................................................................................. 

 أخرى          الإنجليزية        العربية لغة البحث:   

 خرينمشترك مع آ مشترك رئيسي مع آخرين                      مشترك بين إثنين     منفرد           الإعــداد:   

 

 

 عنوا+ البحث:

.....................................................................................................................................Research Title: 

....................................................................................................................................................................... 

 

   منشور      /     /  : م( 20  هـ  )الموافق      /     / 14مقبول للنشر   بتاريخ 

 رابط المؤتمر / المجلة / البحث: 

جهة النشر: 

............................................................................................................................................................. 

 رىأخ           الإنجليزية        العربية لغة البحث:   

 مشترك مع آخرين مشترك رئيسي مع آخرين                      مشترك بين إثنين     منفرد           الإعــداد:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 يوجد وعددها )    (             لا يوجد     الكتب المحكمة :     ( ب) 

 

 اسم الكتاب: -

 كتاب جامعي او مرجع محكم           محقق محكمكتاب             كتاب مترجم  محكم 

 ...................................................................................................................اسم المؤلف/المؤلفين بالترتيب :

 ...........................اريخ النشر: ت ........................................   ...........................................................جهة النشر: 

 اسم الكتاب: -

 كتاب جامعي او مرجع محكم          كتاب محقق محكم             كتاب مترجم  محكم 

ــــــــــــــــتــــــــــــــــرتــــــــــــــــيــــــــــــــــب  ــــــــــــــــال ــــــــــــــــفــــــــــــــــيــــــــــــــــن ب ــــــــــــــــمــــــــــــــــؤل ــــــــــــــــف/ال ــــــــــــــــمــــــــــــــــؤل اســـــــــــــــــــــم ال

:................................................................................................................................................... 

 ...............................تاريخ النشر: ..    .................................................................................................جهة النشر: 

 

 اسم الكتاب:

 كتاب جامعي او مرجع محكم          كتاب محقق محكم             كتاب مترجم  محكم 

 ..........................................................................................................................اسم المؤلف/المؤلفين بالترتيب :

 ..................................تاريخ النشر: ...................................................................................................    جهة النشر: 

 

 يوجد وعددها )    ( لا يوجد  : ) ترفق شهادة البراءة (*  براءات الاختراعات والابتكارات     (ج ) 

  :مسمى الاختراع أو الابتكار

............................................................................................................................................................................ 

جهة منح البراءة:         

............................................................................................................................................................................ 

 ...........................................تاريخ  الاختراع أو الابتكار:         

  :مسمى الاختراع أو الابتكار........................................................................................................... 

 ...........................................................................................................................جهة منح البراءة:         

 ...............................................................................................................تاريخ  الاختراع أو الابتكار:         

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 * )على المتقدم تقديم ما يوثق تحكيم الكتب / براءة الإختراع ..( 

 

 يوجد       لا يوجد     النشاط الإبداعي : )د( 

  

 جهة الإنجاز تاريخ الإنجاز مسمى النشاط م

    

    

    

 

 :للترقية: الإنتاج العلمي غير المحتسب سابعاً 

، والذي يتمثل لأدنى للترقية دو+ إرفاق نسخ منهيكتفي هنا بذكر الإنتاج العلمي الذي ترغب في عدم احتسابه ضمن الحد ا  

 فيما يلي:

 ( إ+ وجدت: )بحوث ومؤلفات تم نشرها قبل الحصول على درجة الدكتوراه -1

 

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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: المشاركة في المؤتمرات ثامناً 

 :والندوات وأوجه النشاطات الأخرى

 

 :المشاركة في المؤتمرات والندوات العلمية-1

، وعلى المتقدم أ+ يذكر التي ذكرت في "القسم الثاني"غير )هذا البند يتعلق بالمشاركة في المؤتمرات والندوات العلمية 

 اسم المؤتمر أو الندوة ، وتاريخ ومكا+ الانعقاد ، وكيفية مساهمته فيها( . 
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  مجلس الكليةنموذج بيانات المحكمين المرشحين من قبل 

 رفاق السيره الذاتيه لكل محكم(إ)مع 

 

1-  

 :الاسم

 أستاذ مشارك أستاذ      المرتبــة العلميــة: 

 التخصص العـــام:

 التخصص الدقيق:

 العنـــــــــــــــوا+:

 

 أرقــام الهـواتـــف:
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Specialty: 

Sub-Specialist: 



 

 

 

 

 الهـواتـــف:أرقــام 

 البريد الإلكتروني:

Address: 

 

 

Telephone No.: 

E-Mail: 
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 التخصص العـــام:

 التخصص الدقيق:
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 :الدائمة للترقيات العلمية والمجلس العلميخاص باللجنة 

 هـ.14  /      /            : تاريخ قرار مجلس الكلية 

 هـ.14   /      /       :   تاريخ إستلام طلب الترقية باللجنة الدائمة للترقيات العلمية 

  هـ.14   /      /             : طلب الترقية استيفاءتاريخ 

 هـ.14 /      /          :     لجنة التحكيم من قبل لجنة الترقيات تاريخ إقتراح 

 هـ.14  /      /          : تاريخ قرار المجلس العلمي بتشكيل لجنة التحكيم 

 

 قرار المجلس العلمي:

 

   ترقية   محكم بديل    محكم ترجيحي    عدم ترقية    أخرى 

 

 هـ.14تاريخها       /      /        )             ( رقم الجلسة رقم القرار )          (

    

 

 

 قرار المجلس العلمي )في حالة المحكم البديل أو الترجيحي(:

 

   ترقية    ترقية مشروطة    عدم ترقية 

 

 هـ14تاريخها       /      /        رقم الجلسة )             ( رقم القرار )          (

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 البيـــا+ م

نع م
 

لا
 

 تعليمــات

 أولًا: الأعمال البحثية

تاج العلمي المقدم للترقية  1 لة من هل يوجد من ضــــــمن الإن بحوث مســــــت

 ؟رسائل الماجستير أو الدكتوراه أو بحوث أخرى 

من اللائحــة المنظمــة لشـــــــؤو+ منســـــــوبي الجــامعــات  (35)المــادة   

 الســـــــعوديين من أعضــــــــاء هيئــة التــدريس ومن في حكمهم تنص: 

الإنتاج العلمي المقدم للترقية مســــتلًا من رســــائل يجب ألا يكو+ "

الماجســتير أو الدكتوراه أو من مؤلفات ســابقة للمتقدم.  وفي حال 

تثبت المجلس العلمي من أ+ هناك ما هو مســـتل من ذلك، فيحرم 

تاريخ  المتقدم للترقية من التقدم بطلب آخر للترقية مدة عام من 

 ."صدور قرار المجلس العلمي بذلك

 وحدات مرتبة أستاذ مشارك. 4وحدات مرتبة أستاذ،  6لا يقل عن    هل الأعمال المقدمة مستوفية للوحدات البحثية ؟ 2

 يشترط نشر الأعمال بعد آخر ترقية حصل عليها المتقدم.   المقدمة مستوفية للمدة الزمنية عن آخر ترقية علمية ؟هل الأعمال  3

هل الأعمال المنشــــورة أو المقبولة للنشــــر في مجلات علمية أو إصــــدارات  4

 تأخذ بمبدأ التحكيم ؟

 التأكد من وجود خطابات قبول وترفق مع أوراق التقديم للترقية.  

هل خطابات القبول بالنشــــــر بالنســــــبة للأعمال المقبولة للنشــــــر مرفقة  5

ومســـــتوفية للمعلومات الخاصـــــة بإســـــم الباحث وعنوا+ البحث وعلى ورقة 

 ؟ رسمية من المجلة

    ؟هل خطابات القبول للأعمال رسمية صادرة من جهة النشر  6

    ؟هل خطابات القبول بالنشر غير مشروطة  7

هل تم إرفاق قرار المجلس العلمي المتضــــــمن الموافقة على إحتســــــاب  8

الكتاب المنشــور في دور النشــر خارج الجامعة )إ+ وجد( إحتســابه ضــمن الحد 

 ؟الأدنى للترقية العلمية 

   

 ثانياً: المحكمين

 تليفو+      البريد الإلكتروني      عنوا+ الجامعة       ؟هل عناوين المحكمين متوفرة  10

    ؟هل تأكدت أ+ المحكمين ليسوا من داخل الجامعة  11

    ؟هل تم إرفاق نسخة مصورة من الرسائل العلمية )ماجستير ة دكتوراه(  12

 ثالثـاً: المرفقات

    ؟هل نموذج طلب الترقية العلمية مكتمل البيانات ومراجع بدقة  13

    ؟هل مرفق قرار المجلس العلمي بالتعيين  14

    ؟هل مرفق قرار المجلس العلمي بالترقية العلمية السابقة  15

    ؟هل يوجد صورة من محضر مجلس القسم  16

 اللجنة الدائمة للترقيات العلمية



 

 

 

 

 

 الإجراءات النظامية اللازمة لطلب الترقية العلمية استمارة

 

 

 توقيع رئيس القسم العلمي  توقيع عضو هيئة التدريس المتقدم للترقية

 

 

..................................................................................... 

  

................................................................. 

 للتأكد من الأوراق المطلوبة للترقية.* نموذج لمساعدة عضو هيئة التدريس 

 

 

    ؟هل يوجد صورة من محضر مجلس الكلية  17

هل تم إرفاق خمسة ملفات يحتوي كل منها على مجموعة كاملة من الأبحاث  18

 ؟العلمية المقدمة للترقية 

   

    ؟هل مرفق قائمة بالأبحاث وأسماء المشاركين في البحوث المشتركة  19

    ؟هل السيرة الذاتية مرفقة  20


