
 

  

 

 

 حصر محتويات المكتب باستلام موظف )بطاقة عهدة( 

 رقم المكتب/   /   الادارة /  الكلية 

 الرقم الوظيفي/  القسم/ 

 الاجهزة  ادوات مكتبية 

 العدد  النوع  العدد  الصنف 

  كمبيوتر /  جهاز  طاولة مكتب 

  شاشة إضافية  ملحق مكتب 

  عادية/ طابعة   دولاب مكتب 

  طابعة ملونة/   ادراج متحركة 

  سكنر/   طاولة شاي صغيرة 

  آلة تصوير/   طاولة شاي كبيرة 

  آلة حاسبة   كرسي دوار 

  تلفون عادى/   كرسي زائر 

  تلفون ديجتال/   كنب مفرد جلد/قماش 

    كنب مزدوج جلد/قماش 

    كنب ثلاثي جلد/قماش 

    دباسة كهرباء 

    فرامة ورق 

    خرامة ورق كبير 

    دولاب حديد 

    خزنة نقود صغير/كبير 

 الرئيس المباشر/   اسم المستلم/ 

 التوقيع/  التوقيع/ 

 اعتماد ومطابقة مأمور العهد / 


